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AL

| OBJETO Y ALCANCE

|. Finalidad
a. Establecer normas de caracter permanente sobre el manejo de la Finca Raiz
del Ejército y Administracion de los recursos destinados a pago de servicios
piblicos, mantenimiento de instalaciones y equipo fijo, arrendamientos y
equipo fijo, arrendamientos y construccion cuarteles.

b. Determinar responsabilidad de Comando sobre las normas emitidas.

c. Reglamentar la documentacion que deben rendir las Unidades y unificar su
elaboracion..

2. Referencias

a. Manual de Mantenimiento Preventivo del Equipo Fijo de Ingenieros. Febre

ro de |.976.
b. Reglamento EJC-3-7.
VISITAS DE INSPECCION.

c. Decreto No. 150/76 Contratos de la ADMINISTRACION PUBLICA NACIO
NAL.

d. Estatuto de Control Fiscal para el Ministerio de Defensa.
3. Vigencia
A partir de la fecha de su expedicion.
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4, Rescisiones.

Rescinde todas las normas y disposiciones anteriores sobre el Servicio Técnico
de Ingenieros. ,

Il. INFORMACION.

|. Antecedentes.

En vista de que las normas y disposiciones de caracter administrativo y logisti=
co sobre el Servicio Técnico de Ingenieros se encontraban dispersas, se hizo
necesario recopilarlas y consolidarlas en un solo documento que pudiera pro=-
porcionar facil consulta y aplicacion en todos los niveles del mando.

2. Generalidades.

Con el sistema de hojas intercambiables, se pretende facilitar futuras correc -
ciones, enmiendas o ampliaciones. Es importante que se continle enviando a
la Intendencia General, observaciones, sugerencias y detalles complementa -
rios que puedan surgir a través de su empleo, a fin de disponer oportunamente
los cambios correspondientes hasta lograr un homogéneo texto, guia definitiva
en el area del Servicio Técnico de Ingenieros.

i, EJECUCION .

l. Mision General .’

El Ejército a partir de la fecha pone en ejecucion la presente directiva.

2. Misiones Particulares.

a. Inspeccion General del Ejército.

() Verificar el cumplimiento de las normas y érdenes contenidas en la pre-
‘sente Directiva.

(2) Presenta recomendaciones para acometer nuevas obras o programas espe
ciales de mantenimiento y recuparacion de instalaciones y equipos.

(3) Supervigila la ejecucion de las obras de construccion y mantenimiento
que programe el Ejército.

"b. Intendencia General del Ejército

Por intermedio del Servicio Técnico de Ingenieros cumple las siguientes ac-
tividades:



(1) Ejecuta las misiones propias y especiales que resulten de esta Directiva.
(2) Anualmente prepara los siguientes documentos:
- Proyecto de Presupuesto.
- Plan de I;\;ersién.

- Directiva de Construccion y Mantenimiento de Cuarteles y otras insta-
laciones militares.

(3) Ejecuta interventoria técnica en los programas de construccion y mante-
nimiento.

c. Unidades Operativas, Tacticas y afines.
(1) Dan cumplimiento con lo dispuesto en la presente Directiva.

(2) Responden por la ejecucion presupuestal de los Articulos correspondien
tes, siguiendo los tramites administrativos y fiscales vigentes.

(3) Instrucciones de coordinacion.

La Directiva contiene normas de caracter permanente dispuestas por el
Comando del Ejército para determinar uniformemente el funcionamien-
to del Servicio Técnico de Ingenieros.

Las Unidades Operativas y Tacticas adelantan academias de Oficiales
y Suboficiales sobre el conocimiento y aplicacion de las normas conte
nidas en la Directiva.

La Inspeccion General evaluara conocimientos al personal de Oficia-
les y Suboficiales sobre las normas del Servicio Técnico de Ingenieros.

La documentacion que rinden las Unidades se regiran por la presente
Directiva.

El sistema de hojas intercambiables permiten la facil actualizacion y
modificacion de la Directiva. Los Comandantes de los Unidades deben
enviar periodicamente al Servicio Técnico de Ingenieros las observa-
ciones o cambios convenientes, pra determinar su inclusion.

Para facilitar su consulta la Directiva contiene los siguientes Capitu=
los:
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CAPITULO
CAPITULO
CAPITULO
CAPﬁ'ULO
CAPITULO

CAPITULO

|  Generalidades. .
I Construcciones.
il Equipo Fijo.
IV Administrativa.
Vi Finca Raiz.

Vi Documentacion.

General JAIME SARMIENTO SARMIENTO

Comandante del Ejército.



CAPITULO I

RESPONSABILIDAUGES

SECCION A.- RESPONSABILIDADES DE COMANDO

I. Comando del Ejército.

El Servicio Técnico de Ingenieros dependiente de la Intendencia General de! Ejérci-
to, es la entidad responsable de asesorar al Comando de la Fuerza en todo lo relacio
nado con la planificacidon, construccion y conservacion de las instalaciones Milita-

res, administrar los bienes raices, servicios piblicos dd Ejército y programar, super
vigilar y administrar las actividades de mantenimiento del Equipo Fi jo.

2. Unidad Operativa.

A este nivel deben asignarse lasresponsabilidades basicas a las siguientes dependen-
cias del Estado Mayor General y Especial.

a. Responsabilidad de Comando.

Planeamiento, Direccion y supervision general de todas las actividades relaciona
das con las construcciones y mantenimiento de las instalaciones, mantenimiento y

operacion de los equipos fijos, administracion de los servicios piblicos y bienes
raices a su cargo.

b. Jefatura de Estado -Mayor.

(1) Fiscalizacion administrativa de las inversiones y ejecuciones presupuestales.

(2) Control de la posesion y utilizacion de los inmuebles (predios e instalaciones)
del Estado , bajo responsabilidad del Ejército, en su respectiva jurisdiccion.

c. B-4.

(1) Elaboracion del plan anual de mantenimiento de instalaciones del Cuartel -
General y Revision de los planes de mantenimiento de las Unidades Tacticas.

(2) Elaboracion de los planes de inversidon de partidas fl|os 6 especiales que se
asignen a la Unidad.



(3) Elaboracion y ejecucion de Planes para la verificacion e inspeccion de las acti-
vidades ordenadas y cumplimiento de disposiciones por parte de las Unidades Or
ganicas de la Brigada.

d. Intendencia Local de la Unidad Operativa.

(1) Desempefiar las funciones de Ordenador de los Articulos Presupuestales.

(2) Ejecutar loz plones emitidos por el Comando Superior para las labores de cons~-

truccion, mantenimiento y administracion de los Servicios Piblicos del Cuartel
General .

(3) Planear, dirigir y supervigilar el trabajo del personal organico dedicado a las
siguientes actividades:

De mantenimiento, operacion de calderas y equipo fijo, plomeria, eléctricidad,
albadileria y jardineria.

(4) Actualizar planes pilotos, de redes de servicios y otros.

(5) Controlar los predios asignados a la Unidad, tomando accién inmediata cuando
se presenten casos de invasion o problemas de linderos y posesiones.

3. Unided Tactica.

Las responsabilidades basicas de Comando, planeacion y ejecucion son las mismas -

contempladeas en el literal anterior, acondicionadas al alcance y organizacion de
la Unidad Tactica.

SECCION B. RESPONSABILIDADES DE MANTENIMIENTO.

Esta actividad la mas importante para obtener la mejor utilizacion de las instalaciones -
y sus equipos, ha desmejorado alarmantemente en el Ejército. Esta es una responsabili-

dad basica de todo nivel de Comando. Para facilitar y orientar estas responsabilidades
se emiten los siguientes criterios y ordenes.

I. El mantenimiento y adecuacion de las instalaciones Militares, tiene la primera prio-
ridad en los planes de inversién de los Fondos Internos. La Directiva Permanente No.
050 del 14 de Junio de |1.977, dispone que el 30% del total de los ingresos se desti-
nen al mantenimierto de las instalaciones. Otro 20% se destina al mantenimiento -
del equipo automotor y equipo fijo de Ingenieros.

2. Las anteriores partidas se aplicardn con orden de prioridad a la instalacién, repara-
cién y mantenimiento permanente de:



. a. Nicleos sanitarios para tropa.
b. Ranchos y comedores de tropa.
c. Equipo Fijo de Ingenieros. !
d. Redes de servicios pUblicos.
e. Tephos y cubiertas.
f. Pavimentos, andenes y sardineles.
g. Pintura, trabajos de mamposteria y carpinteria.
h. Cercas y mallas de cerramiento.

3. Los programas de mantenimiento preventivo deben tener el espiritu de la preservacion

mas que la rehabilitacion o reparacion mayor, en consecuencia deben ser planes de
ejecucion constante.

4. En el empleo de personal contratado y pagado por el Ejército para estos fines, debe -
exigirse al maximo su eficiencia, entusiasmo e iniciativa. No es aceptable la perma-
nencia de técnicos que no ofrezcan estas condiciones. :

5. Una funcion basica en esta actividad es la educacion de los usuarios, para lo cual en
forma también permanente se deben exigir responsabilidades de tipo disciplinario y
administrativo. Ademas de inculcarles mediante conferencias, avisos, carteles, ar-
ticulos de las érdenes del dia, la necesidad y ventaja de un programa de mantenimien
to preventivo y de una adecuada utilizacién de las instalaciones y servicios. o

6. Los programas de mantenimiento deben incluir ademas de las actividades previstas en
el literal "b" las orientadas a garantizar la salud e integridad del personal, seguridad
y proteccion del armamento y moterial en general, asi como preservar las propias --
instalaciones del deterioro y las inclemencias del tiempo.

7. La inspeccion General del Ejército dedicara en sus visitas especial atencion y con-
trol a esta actividad. :

SECCION C.- RESPONSABILIDADES EN PLANES DE CONSTRUCCION

El Comando del Ejército consciente de la necesidad de modernizar algunos cuarteles an-
tiguos, y de emprender la construccion de nuevas instalaciones para atender el creci -
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miento natural de aportes mayores de presupuesto.
Esta actividad se fundamenta en los siguientes criterios

\
1. Las nuevas instalaciones deben construirse con caracteristicas sobrias y econdmicas ' =
pero sin sacrificio de los conceptos de comodidad y estética.

2. Toda dependencia para empleo de tropas en lo posible debe construirse en ladrillo pren
sado a la vista. Cuando resulte mas conveniente 6 econémico se deben emplear mate-
riales de fabricacion local (bloque de cemento, etc.).

3. Para obtener mayor provecho de los recursos econémicos y de mano de obra disponible,

se debe emplear el sistema de Administracion Directa, es decir con participacion acti
va de los Comandos beneficiados.

4. La mision de construccion que asigne a una Unidad, independiente de su nivel o espe-
cialidad, debe ser atendida con la importancia y prioridad que requiere . Su cumpli-

miento permite a los Comandos Superiores, evaluar meritoriamente la accion del Coman
do involucrado en el Plan.

5. Otras importantes responsabilidades de Comando son:

!

a. Correcta administracion y fiscalizacion de los presupuestos y dineros disponibles.
b. Cumplimiento de las especificaciones, programas y acabados planeados.

.’ o . . . ..
c. Preocupacion por obtener los mejores precios y calidades en los materiales adquiri-
dos .

d. Exigencia de seriedad, responsabilidad e idoneidad de los contratistas, asesores y
mano de obra especializada. '

e. Asignacion del personal necesario elementos y medios disponibles en la Unidad, -
a las labores que demande la construccion.

f. Bienestar , comodidad y estimulo a los hombres comprometidos en los trabajos.

6. Cuando se cuente con la disponibilidad requerida, el Comando del Ejército dara prio
ridad al empleo de los Unidades de Ingenieros, en la ejecucion de estos proyectos.

7. Comision de construcciones.

Las Unidades Operativas 6 Tacticas comprometidas en Planes de construccion por el
sistema de Administracion Directa, deben organizar una comision administrativa es-
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pecial, integrada como minimo por los siguientes mienbros
a. Oficial de construcciones o Director de Proyecto.

b. Arquitecto asesor o residente. (Puede ser contratado por 6rdenes de trabajo con
cargo al presupuesto de la obra).

c. Almacenista afianzado.
d. Personal especialista necesario.
e. Personal de tropa requerido.

SECCION D.- RESPONSABILIDADES SERVICIOS PUBLICOS

Es la actividad relacionada con la prestacion y pago de los servicios de agua, energia
y tel&ono local. :

La administracion de los presupuestos asignados a la Fuerza ademas de ser insuficientes
se ven afectados continuamente por la variaciones casi siempre en alza de las tarifas.
Es necesario crear una conciencia general para racionalizar los consumos, mediante -
el cumplimiento de las siguientes normas:

1. Es funcion de cada escalon de mando, organizar y supervigilar planes de chorro de
los servicios pGblicos. El establecimiento de horarios y restricciones generales son
el mejor medio para lograrlo.

La inspeccion y reparacion de dafios en las instalaciones del acueducto es otra me-
dida necesaria de caracter permanente .

2. El empleo de teléfonos locales y larga distancia requiere un estricto control espe-
cialmente este Oltimo. Para comunicaciones con Unidades y Entidades Militares
debe darse prioridad al empleo de los redes de Ejército. La llamada a larga dis-
tancia sera el Gltimo recurso a emplear.

3. Para efectuar los pagos en forma oportuna y obtener mayor regularidad en las ta-
rifas, se dispone adelantar una efectiva gestion ante las entidades responsables de
los servicios publicos en cada guarnicion, para obtener tasas mensuales a precio -

fijo, para lo cual se pueden celebrar contratos a términos anuales, o mas de ser-
posible.

4. La tramitacion oportuna de las cuentas e informe de consumos requiere especial -
atencion del Comandante para garantizar su oportuna cancelacion y evitar las in

terferencias que estas anomalias conllevan. Debe darse cumplimiento a las normas
determinadas en el Capitulo V.



5. Otro aspecto de importancia es el control de los cobros, Las lecturas que hacen -
las Empresas PUblicas en ocasiones presentan excesos que pueden ser facilmente de -
tectados mediante simple revision.

\

SECCION E.- RESPONSABILIDADES EN LA OPERACION DEL EQUIPO FIJO.

Las Unidades del Ejército requieren para su servicio y comodidad un apreciable y costo
so equipo fijo de Ingenieros. Se han venido adelantando planes de adquisicion de estos
equipos y se espera que en un termino no mayor a dos afios todas las Unidades tengan -
completa su doiacion. Las fallas mas comunes se pueden resumir en deficiencia en los
planes y actividades del mantenimiento preventivo y a incorrecta operacion de los mis-
mos. Para evitarlas se deben cumplir las siguientes actividades:

1. Estudiar y aplicar las normas de mantenimienio contemplades en el MANUAL DE MAN
TENIMIENTO PREVENTIVO DEL EQUIPO DE INGENIEROS, publicado por el Coman
do del Ejército en |.976 y enviado a todas las Unidades.

2. Establecer misiones y fijar responsabilidades concretas a los operadores.

3. Asignar personal idoneo a la Operacion de los equipos.y velar por su permanencia en
el cargo, evitando continuos cambios que perjudican el manejo de los mismos. En lo
posible asignar personal civil experto para la operacion de los equipos.

4. Estudiar la manera de celebrar contratos de mantenimiento periddico, con empresas 6

firmas especializadas que existan en las diferentes guarniciones.

SECCION F.- RESPONSABILIDADES EN EL EMPLEO ¥ CONTROL DE PREDIOS Y FIN-
CA RAIZ EN GENERAL.

El Ejército ha recibido de la Nacién predios y edificaciones, bienes de gran utilidad -

para la Fuerza que representan una gran responsabilidad en su pozesion y administracion

En forma inexplicable muchos de estos predios se han venido reduciendo y perdiendo por
accion de invasores espontaneos o por personas que obedecen a planes preconcebidos con
animo de alierar el Orden Piblico.

Sea cual fuere la razdn de estas invasiones, la responsabilidad de Comando no se puede
desconocer en estos hechos que constituyen un abierto desafio e irrespeto a la Fuerza Mi-
litar y un despojo de la propieded oficial inaceptable en toda circunstancia.

Sobre esta situacion se emiten las siguientes ordenes de caracter permanente:

1« Los predios e instalaciones de la Nacion al Servicio del Ejército, tienen un tratamien

- M =



to especial y su posesion y empleo iguales caracteristicas y responsabilidades o
las que generan otros bienes como material de guerra, vehiculos y equipos fijos.

Constituyen bienes contabilizables en  ALMACEN sometidos a tramite de cuenta =
mensual e Interventoria ANUAL.

Las Actas de Entrega y Recibo de Unidades, deben incluir un legajo, dedicado al
traspaso de responsabilidad con la lista de los colonos y demas problemas.

La UTILIZACION de los mismo con fines economicos en actividades como, venta, -
arriendo, explotacion de bosques, areneras, canteras, etc., solo se puede autorizar
mediante contrato firmado por el Ministerio de Defensa.

Las modificaciones, demoliciones o adiciones a las Instalaciones,invariablemente -
deben ser sometidas a la aprobacion escrita del Comando del Ejército.



" CAPITULO I

CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO DE EDIFICACIONES

SECCION A.-  GENERALIDADES

Las construcciones en el Ejército obedecen a un detenido planeamiento sobre las nece
sidades mas sentidos. Solo se realizan aquellas cuyo presupuesto esté garantizado te -
niendo como meto final su completa terminacion.

Procedimiento del planeamiento de construcciones militares :

)

Plan de desarrollo del Ejercito

Plan de construcciones del Ejército
Inventario de necesidades y requerimientos
Anteproyectos y presupuestos iniciales

Aprobacion de la inversion por Ley de Presupuestq

Elaboracion del Plan Piloto y proyectos definitivos

Construccion del Proyecto.
a. Por administracion directa.( Bajo la responsabilidad total de la Unidad interesada).

b. Por orden de trabajo : Cuandoe su valor no supere el monto de $ 200.000.00 y no -
haya posibilidad de empleo de perzonal militar,

c. A contrato, por licitacion ; Piblica o Privada, obras cuyo monto supere los -
$200.000.00 y en especial cuando no se pueda con apoyo de mano de obra militar -

por su magnitud técnica de la obra, Ejemplo : edificios de mas de tres niveles.

Disefio detaliado de las obras e intervenioria a cergo del Servicio de Ingenieros.

Incorporacion de la obra a las cuentas y activos de la Fuerza ( ACTA DE ENTREGA DE-
OBRAS ).



SECCION B.- PLAN PILOTO

Por Plan Piloto de una Unidad se entiende, la distribucion dentro del terreno de cada
una de las instalaciones, vias, redes de servicios piblicos, areas de instruccion y zo-
nas verdes de acuerdo aun progrcmo de necesndcdes y funcionalidad. BleRlansRilote

Seccién Técnica del Servicio

o

pectos o determinantes que mcuden en la locolnzcc:on de las instalaciones.

|. Aspectos o determinantes ambientales

a. Clima

b. Temperatura.

c. Lluvias.

d. Altura sobre el nivel del mar.
e. Topografia.

2. Aspectos o determinantes docentes.

a. Tipo de formacion.
b. Areas de entrenamiento.
c. Objetivos.

3. Aspectos o determinantes arquitectonicas.

a. Adecuada utilizacion y aprovechamiento del terreno de acuerdo a sus caracte
risticas topograficas.

b. Zonificacion de diferentes partes, sectores o dreas de acuerdo a funciones de
terminadas

c. Orientacion de los bloques o conjuntos de bloques, segin la orientacion y
vientos predominantes.

d. Distribucion de los bloques o grupos de bloques, de tal manera que se puedan
crear aspectos abiertos para la plaza de armas, zonas verdes, canchas depor-
tivas, aparcamientos, vias de circulacion de vehiculos y vias peatonales.
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miento natural de aportes mayores de presupuesto.

Esta actividad se fundamenta en los siguientes criterios

1. Las nuevas instalaciones deben construirse con caracteristicas sobrias y econdmicas
pero sin sacrificio de los conceptos de comodidad y estética.

2. Toda dependencia para empleo de fropas en lo p051b|e debe construirse en ladrillo pren

sado a la vista. Cuando resulte més conveniente 6 econémico se deben emplear mate-
riales de fabricacion local (bloque de cemento, etc.).

3. Para obtener mayor provecho de los recursos econémicos y de mano de obra disponible,

se debe emplear el sistema de Administracion Directa, es decir con participacion acti
va de los Comandos beneficiados.

4. La mision de construccion que asigne a una Unidad, independiente de su nivel o espe-
cialidad, debe ser atendida con la importancia y prioridad que requiere . Su cumpli-

miento permite a los Comandos Superiores, evaluar meritoriamente la accion del Coman
do involucrado en el Plan.

5. Otras importantes responsabilidades de Comando son:

/

a. Correcta administracion y fiscalizacion de los presupuestos y dineros disponibles.
b. Cumplimiento de las especificaciones, programas y acabados planeados.

.’ . . B . . .
c. Preocupacion por obtener los mejores precios y calidades en los materiales adquiri-
dos .

d. Exigencia de seriedad, responsabilidad e idoneidad de los controhstas asesores y
mano de obra especializada.

e. Asignacion del personal necesario elementos y medios disponibles en la Unidad,
a las labores que demande la construccion.

f. Bienestar , comodidad y estimulo a los hombres comprometidos en los trabajos.

6. Cuando se cuente con la disponibilidad requerida, el Comando del Ejército dara prio
ridad al empleo de las Unidades de Ingenieros, en la ejecucion de estos proyectos.

7. Comision de construcciones.

Las Unidades Operativas 6 Tacticas comprometidas en Planes de construccion por el
sistema de Administracion Directa, deben organizar una comision administrativa es=
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pecial, integrada como minimo por los siguientes mienbros

a. Oficial de construcciones o Director de Proyecto.

b. Arquitecto asesor o residente. (Puede ser contratado por ordenes de trabajo con
cargo al presupuesto de la obra).

c. Almacenista afianzado.
d. Personal especialista necesario.
e. Personal de tropa requerido.

SECCION D .- RESPONSABILIDADES SERVICIOS PUBLICOS

Es la actividad relacionada con la prestacion y pago de los servicios de agua, energia
y teldono local.

La administracion de los presupuestos asignados a la Fuerza ademas de ser insuficientes
se ven afectados continuamente por la variaciones casi siempre en alza de las tarifas.

Es necesario crear una conciencia general para racionalizar los consumos, mediante -
el cumplimiento de las siguientes normas:

1. Es funcion de cada escalon de mando, organizar y supervigilar planes de chorro de

los servicios pUblicos. El establecimiento de horarios y restricciones generales son
el mejor medio para lograrlo.

La inspeccion y reparacion de dafios en las instalaciones del acueducto es otra me-
dida necesaria de caracter permanente.

2. El empleo de teléfonos locales y larga distancia requiere un estricto control espe-
cialmente este Ultimo. Para comunicaciones con Unidades y Entidades Militares

debe darse prioridad al empleo de los redes de Ejército. La llamada a larga dis-
tancia sera el Gltimo recurso a emplear.

3. Para efectuar los pagos en forma oportuna y obtener mayor regularidad en las ta-
rifas, se dispone adelantar una efectiva gestion ante las entidades responsables de
los servicios pUblicos en cada guarnicion, para obtener tasas mensuales a precio -

fijo, para lo cual se pueden celebrar contratos a términos anuales, o mas de ser-
posible.

4. La tramitacion oportuna de las cuentas e informe de consumos requiere especial -
atencion del Comandante para garantizar su oportuna cancelacion y evitar las in

terferencias que estas anomalias conllevan. Debe darse cumplimiento a las normas
determinadas en el Capitulo IV.



5. Otro aspecto de importancia es el control de los cobros, Las lecturas que hacen =
las Empresas PUblicas en ocasiones presentan excesos que pueden ser facilmente de -
tectados mediante simple revision.

\

SECCION E.- RESPONSABILIDADES EN LA OPERACION DEL EQUIPO FIJO.

Las Unidades del Ejército requieren para su servicio y comodidad un apreciable y costo
so equipo fijo de Ingenieros. Se han venido adelantando planes de adquisicién de estos
equipos y se espera que en un termino no mayor a dos afios todas las Unidades tengan -
completa su doiacion. Las fallas mas comunes se pueden resumir en deficiencia en los
planes y actividades del mantenimiento preventivo y a incorrecta operacién de los mis-
mos. Para evitarlas se deben cumplir las siguientes actividades:

1. Estudiar y aplicar las normas de mantenimienio contempladas en el MANUAL DE MAN
TENIMIENTO PREVENTIVO DEL EQUIPO DE INGENIEROS, publicado por el Coman
do del Ejército en |.976 y enviado a todas las Unidades.

2. Establecer misiones y fijar responsabilidades concretas a los operadores.

3. Asignar persona! idoneo a la Operacion de los equipos.y velar por su permanencia en
el cargo, evitando continuos cambios que perjudican el manejo de los mismos. En lo
posible asignar personal civil experto para la operacion de los equipos.

4. Estudiar la manera de celebrar contratos de mantenimiento periddico, con empresas 6

firmas especializadas que existan en las diferentes guarniciones.

SECCION F.- RESPONSABILIDADES EN EL EMPLEO ¥ CONTROL DE PREDIOS Y FIN-
CA RAIZ EN GENERAL.

El Ejército ha recibido de la Nacién predios y edificaciones, bienes de gran utilidad -

para la Fuerza que representan una gran responsabilidad en su pozesion y administracion

En forma inexplicable muchos de estos predios se han venido reduciendo y perdiendo por
accion de invasores espontaneos o por personas que obedecen a planes preconcebidos con
animo de alterar el Orden Piblico.

Sea cual fuere la razén de estas invasiones, la responsabilidad de Comando no se puede
desconocer en estos hechos que constituyen un abierto desafio e irrespeto a la Fuerza Mi-
litar y un despojo de la propiedad oficial inaceptable en toda circunstancia.

Sobre esta situacion se emiten las siguientes drdenes de caracter permanente:

I« Los predios e instalaciones de la Nacion al Servicio del Ejército, tienen un tratamien
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to especial y su posesion y empleo iguales caracteristicas y responsabilidades o
las que generan otros bienes como material de guerra, vehiculos y equipos fijos.

Constituyen bienes contabilizables en ALMACEN sometidos a tramite de cuenta =
mensual e Interventoria ANUAL.

Las Actas de Entrega y Recibo de Unidades, deben incluir un legajo, dedicado al
traspaso de responsabilidad con la lista de los colonos y demas problemas.

La UTILIZACION de los mismo con fines econdmicos en actividades como, venta, -

arriendo, explotacion de bosques, areneras, canteras, etc., solo se puede autorizar
mediante contrato firmado por el Ministerio de Defensa.

Las modificaciones, demoliciones o adiciones a las Instalaciones,invariablemente -
deben ser sometidas a la aprobacion escrita del Comando del Ejército.



CAPITULO I

CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO DE EDIFICACIONES

SECCION A.-  GENERALIDADES

Las construcciones en el Ejercito obedecen a un detenido planeamiento sobre las nece
sidades mas sentidas. Solo se realizan oquellas cuyo presupuesto esté garantizado te -
niendo como metao final su completa terminacion.

Procedimienio del planeamiento de construcciones militares :

k-~

Plan de desarrollo del Ejercito

Plan de construcciones del Ejército

Inventario de necesidades y requerimientos

Anteproyectos y presupuestos iniciales

Aprobacion de la inversion por Ley de Presupuesta

Elaboracién del Plan Piloto y proyectos definitivc;s

Construccion del Proyecto.

a. Por administracion directa. ( Boib la responsabilidad total de la Unidad interesada).

b. Por orden de trabajo : Cuande su valor no supere el monto de $ 200.000.00 y no -
haya posibilidad de empleo de perzonal militar.

c. A contrato, por licitacion ; Piblica o Privada, obras cuyo monto supere los -
$200.000.00 y en especial cuando no se pueda con apoyo de mano de obra militar -

por su magnitud técnica de la obra, Ejemplo : edificios de mas de tres niveles.

Disefio detaliado de las obras e intervenioria a cargo del Servicio de Ingenieros.

Incorporacion de la obra a las cuentas y activos de la Fuerza ( ACTA DE ENTREGA DE-
OBRAS ).



SECCION B.- PLAN PILOTO

Por Plan Piloto de una Unidad se entiende, la distribucion dentro del terreno de cada
una de las instalaciones, vias, redes de servicios publicos, areas de instruccion y zo-
nas verdes de acuerdo aun progrcma de necesidades y funcionalidad. BleRlansRilote

: : % -por la Seccion-Tecnica del Servicio

; : femendo en cuenta los siguientes as
pectos o determinantes que inciden en la locoluzcc:on de las instalaciones.

|. Aspectos o determinantes ambientales

a. Clima

b. Temperatura.

c. Lluvias.

d. Altura sobre el nivel del mar.
e. Topografia.

2. Aspectos o determinantes docentes.

a. Tipo de formacion.
b. Areas de entrenamiento.
c. Objetivos.

3. Aspectos o determinantes arquitectonicas.

a. Adecuada utilizacion y aprovechamiento del terreno de acuerdo a sus caracte
risticas topograficas.

b. Zonificacion de diferentes partes, sectores o dreas de acuerdo a funciones de
terminadas

c. Orientacion de los bloques o conjuntos de bloques, segin la orientacion y
vientos predominantes.

d. Distribucion de los bloques o grupos de bloques, de tal manera que se puedan
crear aspectos abiertos para la plaza de armas, zonas verdes , canchas depor-
tivas, aparcami entos, vias de circulacion de vehiculos y vias peatonales.
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e. El sistema constructivo debe contemplar la utilizacion de materiales de facil

adquisicion, aplicacion y mantenimiento, para lograr costos racionales dentro
del presupuesto asignado.

f. Buscar equilibrio enire costos, funcionalidad y plasticidad para que el disefio
corresponda a todas !as necesidades humanas y profesionales del soldado.

g. Conceptos ambientales referentes a paisaje, marcos urbanisticos aledafios y -
proximidad de poblaciones con caracteristicas de arquitectura.

h. Conceptos militares, como mision, seguridad, defensa y facilidades de acceso
y zonas de influencia de las instalaciones de la Unidad.

4, Aspectos o determinantes de Ingenieria.

a. Esiudio de suelos sobre resistencia, nivel freatico, posibles cargas y fallas geo
logicas.

b. Redes eléctricas proximas, referentes a potencias, sub-estaciones, acometidas,
el copnanes

c. Facilidades de obtencion de agua, acueductos prximos o recursos hidrologicos
en los predios. '

d. Facilidades de alcantarillados, redes existentes y de evacuacion de aguas ne-
gras.

En las instalaciones que conforman el Plan Piloto de una Unidad debe tenerse en cuen
ta la localizacion y orientacién dentro del conjunto. Cualquir cambio de ubicacion

de una de las instalaciones debe basarse en un concepto técnico exclusivo del Servi-
cio Técnico de Ingenieros.

SECCION C.- OBRAS DE URBANISMO

El Servicio Técnico de Ingenieros es el encargado de dar las especificaciones de las

obras de urbanismo y ejecutar en primera prioridad la construccidn y servicio de las -
Unidades Militares.

|. Acueducto.

Toda red de acueducto en lo posible se debe disefiar teniendo como fuente de abas
tecimiento las aguas potables de los acueductos locales. En los casos de consiruc—
ciones en lugares apartados tiene prioridad el aprovechamiento de agua superficial
siempre y cuando se compruebe por estudios fundamentados que su volumen es per-
manente y su calidad potable. De no garantizarse lo anterior se debe asigriar la re-
vision al Batallon de Ingenieros de Apoyo para la perforacion de pozos profundos.
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Se aplicara como norma de caracter permanente, el requisito de realizar un estudio
previo de lo: recursos hidrologicos de cualquier predio previsto para adquirir. Co-
rresponde al Batallon de Ingenieros de Apoyo realizar estos estudios y dar el concep-
to sobre su posible utilizacion desde este importante punto de vista.

Estos dos Ultimos casos el Servicio de Ingenieros prevé , los tanques de reserva sufi-
cientes y las plantas dg purificacion necesarias.

2. Alcantarillado.

Al igual que la red de acueducto el empleo de redes locales, tiene prelacion de no
ser posible se proyectaran redes propias. En todo caso se debe dar prioridad al tra-

tamiento de aguas negras y posteriormente a las aguas lluvias, en ningln caso pezos
sépticos para construcciones mayores.

Las redes de alcantarillado se deben proyectar en diametros que garanticen suficien
te capacidad y que faciliten futuras ampliaciones. Para garantizar esta situccion =

los disefios deben ofrecer un margen minimo del 25% sobre lo calculado en condicic
nes normales. ' '

3. Redes Electricas.

Toda construccion militar debe disponer de redes eléctricas interiores y exteriores.
El abastecimiento debe obtenerse de redes nacionales en aquellos lugares en que

exista interconexion de esta clase en orden de prioridad, redes municipales y en ~
Oltimo caso, abastecimiento con plantas propias.

Terminadas las obras de acuerdo con disponibilidades presupuestales se complemen
to la red, con sistema de emergencia o Planta Alterna.

4. Modificaciones o adiciones a las redes de Servicios Piblicos.

Toda modificacion o adicion a las redes de.ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO o
ENERGIA, debe ser aprobada por el Comando del Ejército para lo cual se aplica
el siguiente procedimiento.

a. Solicitud motivada al Comando del Ejercito.

b. Visita de un técnico del Servicio para-concepto de factibilidad y presupuesto.

c. Aprobacion escrita y actualizacion de los planos.

5. Vias.

En el plan piloto de cada Unidad Militar esia determinado el delineamiento ge-
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neral del plan vial , calzadas, andenes, sardineles, incluyendo ademas zonas de apar-
camiento y vias peatonales.

Si el tendido de una red de servicios pUblicos esta disefiado por una via, la construccion
de las calzadas no se debe ejecutar hasta que no se construya la red.

|

El disefio geometrico, espesor y rasancia  de las vias lo determina el Servicio de Inge-
nieros.

La Gltima estapa de caso preyecto es la pavimentacion.

SECCION D .- CONSTRUCCION DE EDIFICIOS

Generalidades.

a. Se dispoene que para la construccion de nuevas edificaciones en las areas militares se
debe tener en cuenta el Plan Piloto actualizado. Cualquier cambio que se pretenda

realizar debe consultarse previamente al Comando del Ejército dada las incidencias
y determinar su aprobacion. -

b. Las edificaciones que se levanten se deben cefiir a los planes y especificaciones. En
el transcurso de la obra los Comandantes se deben asesorar del personal de Ingenie-
ros, Arquitectos y Técnicos con que cuenta el Servicio Técnico de Ingenieros.

c. Las obras se realizan por etapas de acverdo a las apropiaciones presupuestales y en
base a los planos, presupuesto, cantidades de obra, especificaciones tecnicasy -
programacion indicada en la Directiva de Construccion del Comando del Ejército.

d. Cada Unidad debe emitir su Directiva o plan de trabajos de las obras programadas -
en el afo.

- La suspension temporal o definitiva de los proyectos debe ser comunicada al Coman.
do del Ejército indicando fecha, motivo y estado de la obra.

f. Las obras se deben adelantar por Administracion Directa, mediante la asesoria dia-
ria de un Arquitecto de la region y los medios oficiales y semioficiales de maquina
ria, equipo y transporte para reducir el costo de la obra.

9. La adquisicion de materiales se hace seglin presupuestos y magnitud de la obra, pre.
ferencialmente en las Empresas fabricantes.

h. En cuanto sea posible se debe utilizar personal de las Unidades para ejecutar los -
trobaios que no requieran mano de obra especializada como limpieza y apertura de

zanjas. La mano de obra calificada debe contratarse con personal de la region a -
cargo de un maestro idoneo.
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k.

me.

Para que la edificacion pueda darse al servicio debe quedar totalmente termina-
da, la entrega se hace por intermedio del Servicio Técnico de Ingenieros, median
te el ACTA RECIBO DE OBRA (Forma No. 001-ING.), en la cual se detalla ca=
da item de trabajo con cantidades, medidas y precios.

El Ejecutivo de la Unidad debe desplegar especial actividad de control y supervi-
sion de cantida y calidad de material adquirido y revisar periédicamente los movi

mientos de los kdrdex de Almacenes, altas, bajas y entrega de material para las
obras.

' Las edificaciones de uso general como: alojamientos de tropa, ranchos y comedo-
res , bares de soldedos, enfermerias, guardias, etc., serdan construidas con ladri-

llo prensado y estructura a la vista, evitando pafietes y pinturas de dificil mente=
nimiento.

Las instalaciones sanitarias para estas dependencias, deben incluir orinales y le-
vamanos corridos enchapados en baldosin de porcelana 6 granito, tuberia a le -
vista y registros, se prohibe el empleo de orinales y lavamanos individuales. Los
sanitarios preferencialmente emplear el sistema de fluxometro.

Los comedores de tropa mesas y bancas deben ir fijas en concreto.

Fases del Proyecto

de
a.
b.

C.

d.

Cuando se trata de construccidn de nuevas Unidades para facilitar la dosificocién -

los presupuestos, el proyecto se divide en fases segin el siguiente orden:
Obras de Urbanismo y redes de servicios pUblicos.

Alojamientos para tropa 50%.

Alojamiento para Suboficiales.

Alojamiento para Oficiales.

e. Rancho y comedores para tropa.

£

Enfermeria.

g. Guardia.

h. Depositos Intendencia y Armamento.

i. Zonas sociales de los casinos de Oficiales y Suboficiales.

i+ Bar del Soldado.



k. Casas Fiscales.

|. Complementacion alojamientos tropa.
m. Comando de la Unidad.

n. Talleres y garajes.

fi. Lavanderia.

o. Piscinas (solamente en clima calido)
p. Poligonos definitivos.

q. Muros y mallas de cerramiento.

r. Pavimentacion:

La ornamentacion con jardines y arreglo de zonas verdes son actividades que deben
realizarse durante todas las etapas del proyecto, asi como la construccion de pis-
tas de instruccion y campos deportivos. La iniciativa, interés y espiritu de cada -
Comandante tendran su mejor aplicacion en estos importantes proyectos.

" 3. Cambios de Especificaciones.

Cuando se haga aconsejable cambiar los disefios o especificaciones originales en los
proyectos, la Unidad interesada aplica el siguiente procedimiento:

a. Solicitud a! Comando del Ejército.
b. Visita del interventor o proyectista del Servicio de Ingenieros.

c. En caso de aprobacion, se debe elaborar un acta de CAMBIO DE ESPECIFICACIO~
NES. (Forma No. 002-ING.).

4. Construcciones con fondos internos o financiados por ofras entidades diferentes al Ejér-
cito.

En todos los casos el procedimiento a seguir debe ser el siguiente:

a. Informar al Comando del Ejército la necesidad de realizar la construccion, expli-
cando el destino que le va a dar, drea por construir, posible localizacion, mate-
riales a emplear, facilidades de instlacion de servicios (alcantarillado, acueduc-

to, energia electrica), fondos con que cuenta, entidad que los suministra y la se=
guridad de sean suministrados.
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b. Si la Entidad donante es particular, los aportes ingresan al fondo interno de la
Unidad y se invierten mediante autorizacion del Comando del Ejército.

Si la Entidad donante es oficial (Ministerio, Gobernacion, Alcaldia, Institu-
to descentralizado,etc.) , se procede previa autorizacion del Comando del =

" Ejército, a elaborar un contrato en que e! Comandante de la Unidad es el con-
tratista y la entidad donadora el contratante.

La inversidn de estos fondos se deben regir por lo estipulado en el respectivo
contrato y las normas legales existentes.

5. Procedimiento a sequir para legalizar construcciones o remodelaciones que no han
sido planeadas y finalizadas por el Comando del Ejercito.

Cuando existan edificaciones no aprobadas y contempladas en los planes pilotos,
se requiere para legalizar su situacion, las siguientes actividades:

a. Envio de plaros, especificaciones técnicas y presupuesto a la Seccion Técnica
del Servicio de Ingenieros para su estudio y aprobacién.

b. Solicitud al Comando del Ejército de un profesional especializado para verifi
car los trabajos de construccion y el levantamiento del predio construido.

c. En ningln coso el Comando del Ejército reembolsa o reconoce los dineros gos
tados en la construccién adelantada. Los documentos y planes sirven de refe~
rencia en la plonoteca de la Seccidn Técnica y de informacion en la Seccion
Admi nistrativa del Servicio de Ingenieros; en ningln caso comprometen al -
Comando del Ejército, ni cambian su programacion de inversiones.

SECCION E.-

Motivo de preocupacién corstante de las Unidades es la definicion de sus linderos =
por medios fisicos como muros o mallas de cerramiento o cercas de alambre . Estosseis

~ei-Servicio Teécnico de lngenieros y requicren el si-

“ W. Oficiar a la Seccién Finca Raiz del Comando del Ejercito, solicitando los escri=

turas legalizedas y registradas las cuales deben quedar en la Unidad con el certi
ficado de libertad. Estos documentos deben figurar a nombre del Ministerio de -
Defensa.

2. Solicitar al Servicio Técnico de Ingenieros a través del Comando del Ejército, -
una comision de topografos que rectifique y alinderen los predios de la Unidad
comparandolos con las escrituras.
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8. Iniciar la construccion del muro de cerramiento cuando la comisién de topdgrafos esta-
que la linea poligonal.

4. Solicitar al Servicio Técnico de Ingenieros, los planes y especificaciones técnicas ne-
cesarios , previo programa y presupuesto del tramo de muro por construir.

SECCION F.- DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS PARA CONSTRUCCION.

|. Presupuesto.

La financiacion y partida mensual de recursos para "CONSTRUCCION CUARTELES" -
progr amado por el Servicio Técnico de Ingenieros tiene la calidad de proyecto, ya que
su ejecucion real se encuentra sujeta a las apropiaciones que haga el Gobierno Nacio
nal. Los gastos y compromisos sdlo pueden adquirirse cuando los dineros estén en la Con-
taduria o exista la confirmacidén mensual del giro.

2. Inversion y coniratos.

Las disposiciones contempladas en el Decreto No. 150/76 y en el Estatuto de Control
Fiscal para el Ministerio de Defensa, son de obligatorio cumplimiento para la inversion

y contratacion de todo lo referente con la construccion de cuartelesy otras dependen-
cias militares.

3. Plan de adquisiciones.

La adquisicion oportunamente de los materiales es uno de los factores que mejor garan-
tizan el cumplimiento de los programas y la obtencion de mejores precios y calidades.

Todo Comandante de Unidad comprometida en un proyecto de eonstruccnon, debe elabo
rar en el momento de recibir el informe mensual de giros wun PLA DG
NES donde se consignan las previsiones para la compra de matenqles crmco§¢

En la preparacion de este documento deben participar las siguientes personas:’

a. Comandante de la Unidad.

b. Segundo Comandante.

c'. S-4.

d. Intendente Local.

e. Oficial de construcciones.

f. Arquitecto asesor o residente.

g. Interventor (Opcional).



Origina! de este plon se envia al Comando del Ejércifo 15 dias después de recibido
el informe de giros.

Todos los materiales y servicios que se adquieran para la ejecucion de los proyectos,
deben ajustarse EXACTAMENTE a los presupuestos elaborados por la INTENDENCIA
GENERAL DEL EJERCITO, cualquier variacion que sea necesaria realizar, en pre -
cios, cantidad o especificaciones, se solicita al Comando del Ejército mediante ofi-
cio motivado para su aprobacion.

Los gastos de operacion y mantenimiento que se causen por equipos de construccion y
que te encueniren en apoyo de la obra, deben ser cubiertos con cargo al presupues-
to del proyecto.

Almacen.

Les-Unidades-comprometidas en este-plan deben abrir un Almacén deConstmeeaenes
acaigo-de un Subcficial almacenisia debidumente ufionzado .

Las érdenes de baja del material suminisirado deben incluir el nombre de la obra que
se construye. Se debe abrir una cuenta transitoria de referencia para su conirol pos
terior. Terminado el proceso de construccion el Almacerista recibe las obras y edi =
ficaciones. En esta orden de alta se debe incluir una relacion de las cantidades de-
los elementos y materiales gastados. Con estos datos se verifica que las cantidodes
coincidan y que los sobrantes se hayan devuelto al Almacen. Hecha esta verifica -
cion se firma la orden de Alta, descargando de la cuenta transitoria las cantidades -
que correspondan quedando cancelada la cuenta y dando de alta en los inventarios,
las nuevas construcciones e instalaciones.

Interventoria

El Comando del Ejército ejerce funcicnes de interventoria por conducto de Arquitec~
tos e Ingenieros del Servicio Técnico de lngemea os, quienes cumplen las siguientes -
funciones :

a. Realizacion de visitas periddicas a! proyecto

b. Elaboracion de Actas de Visita

c. Revision y aprobacion de ordenes de trabajo y cotizaciones

d. Revision de calidades de los materiales y acabados de las obras contratadas.
e. Revision de cuentasy movimientos de Almacén.

f. Verificocion del cumplimiento de programas, especificaciones e instrucciones -
especiales.
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h. Recepcion de obras terminadas y participacion en las Actas de entrega de obra.
Los Comandos facilitan a los interventores el cumplimiento de sus funciones y
acatan las observaciones que dejen consignadas en las Actas de visita.

Asesoria Técnica,

En algunas construcciones mayores se pueden requerir los servicios de profesionales

de la region para que obren en calidad de asesores o residentes de la obra. La can
celacién de sus servicios se hace con cargo al presupuesto de la obra de acuerdo =
con los articulos No. 139,140 y 141 del Decreto No. 150/76 con la aprobacion -
previa del Comando del Ejército.

Direccion de las obras

Cada Unidad comprometida en el presente plan nombra un Oficial, Jefe de la -
"COMISION DE CONSTRUCCIONES" quien cumple las siguientes funciones:

a. Elaborar el PLAN MENSUAL DE TRABAJO ( Forma No.003-ING).

b. Elaborar el INFORME MENSUAL DE OBRA EJECUTADA ( Forma No.003-ING).
c. Supervisar permanentemente los trabajos y la ejecucion de los contratos.

d. Controlar el personal contratado.

e. Elaborar solicitudes de materiales al Intendente Local.

f. Supervisar la calidad de los materiales

g. Controlar los movimientos del Almacén

h. Autorizar con su firma las ORDENES DE BAJA de materiales.

i. Mantener datos actualizados sobre la situacion presupuestal de la obra.

i- Llevar el cuadro ADQUISICION Y CONSUMO DE MATERIALES.

k. Contabilizar los costos, para determinar precios finales de cada edificio en obra.

Las Brigadas que tienen Unidades Tacticas de Ingenieros, asignan en comision del -
servicio un Oficial subalterno, para que cumpla con las citadas funciones.
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8. Remodelacion de edificios.

Como normas generales se deben tener en cuenta las siguientes:

a. Levantamiento del edificio a remodelar, considerando:

(1) Distribucion actual.
(2) Materiales caracteristicos existentes.
(3) Materiales y tratamiento de fachadas y cubiertas.

(4) Distribucion general de redes de acueducto, alcantarillado, energia eléc-
trica y teléfono.

b. Planos de propuesta de la remodelacion que comprenden:

(1) Planta de redistribucién que contengan muros nuevos y muros a demoler.
(2) Detalles constructivos de viges, dinteles, canales, puertas, ventanas,etc.
(3) Fachadas y cortes definitivos.

(4) Planos eléctricos y scniforios.'

%) ESpec'ificociones generales sobre materiales a utilizar.

(6) Cantidades obra y presupuesto necesario para ejecutarla.

c. Procedimiento pora ejecutar la remodelacion.

(1) La informacién anterior debe ser suministrada por el Servicio Técnico de -
Ingenieros en base a inspeccion previa de un Arquit ecto o Ingeniero.

(2) La iniciacion de la obra se debe ejecutar después de desocupado el inmuble.

(3) Las demoliciones deben ser programadas y tomando las medidas de seguridad
necesarias para evitar accidentes (apuntalar muros y techos).

(4) Se deben suspender los servicios de energio y acueducto.

(5) Los materiales necesarios deben estar en el sitio a la iniciacion de la obra,
para evitar demoras y contratiempos en el proceso de construccién.
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(6) La obra debe estar supervisada de un Arquitecto o Ingeniero del Servicio Técnico
de Ingenieros.

SECCION G.- MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE EDIFICIOS

|. Generalidades .

En toda Unidad deberexistir.un-programa que-contemple el mantenimiento de las insta-
laciones'militares donde se aproveche al maximo la utilizacion de los recursos propios.
Este mantenimiento comprende dos categorias a saber:

a. Mantenimiento preventivo.
b. Reparaciones especiales diferentes al mantenimiento preventivo.

El mantenimiento preventivo, mediante la observacion directa (Inspecciones permanen-
nestes a las instalaciones), proporciona datos importantes datos importantes que ayudan

a evitar dafos, asegurar la conservacion y prever las reparaciones inmediatas y oportu
namente . ;

El mantenimiento preventivo se refiere a la preservacion y no a la restauracion mayor .
Es la parte mas importante dentro de la conservacion de las instalaciones. Debe ser per

manente, intenso y de acuerdo al reglamento sobre tonstruccion, mantenimiento y repa
racion de las instalaciones militares ( FF-MM 4-8 PUBLICO).

Para un mantenimiento permanente debe utilizarse en forma eficiente el material huma-
no y los medios necesarios. Los materiales empleados en la conservacion de las instala-
ciones deben corresponder a la calidad, color y textura de los que forman parte integral
de la construccidn existente. La mano de obra debe ser especializada en cada caso.

Se permite el reemplazo de materiales o equipo de superior calidad cuando nuestra ac-

cién prolongue la vida o mejore las condiciones de servicio de una instalacion en forma
economica .

Segin las prioridades-en el-mantenimiento y aseguro se ha tenido en cuenta las siguien-
tes.clasificaciones:

a. El mentenimiento preventivo que comprende la conservacion normal de las instalecio
nes para mantenerlas en condiciones formales de servicio.

b. La reparacion mayor, que comprende la restauracion sustancial de una instalacion .

c. La emergencia, que se refiere a dafios ocasionados por causas imprevistas, como in-

cendios, tempestad, movimientos simicos, asentamientos normales del terreno y ==
otros fenomenos.
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d. La modificacion que comprende las alteraciones que es necesario efectuar para

la relocalizacion de elementos dentro de los limites de una instalacion . Incluye
el montaje de equipos adicionales.

e.Ampliacion menor que se refiere a la remodelacion y adecuacion de una instala-
cidn para mejorar su servicio.

Planes anuales.

Las Unidades Operativas y Tacticas por intermedio de las Secciones cuartas, elabo
ran el mes de enero un plan de mantenimiento y conservacién de las instalaciones,
para el afio siguiente en el cual deben considerar en forma pormenorizada y con su
respectivo presupuesto (mano de obra y matericles, acorde con las alzas de pre-
cios que puedan presentarse), los siguientes puntos:

a. Mantenimiento preventivo y
b. Reparaciones (establecer prioridades).

Debe consultarse el reglamento FF-MM 4-8.

Elaborado este plan debe remitirse por los canales normales al Servicio Técnico de
Ingenieros, antes del lo. de Febrero de cada aie, determinando claramente gue -
trabajos puede realizar la Unidad con sus propios medios y cuales obras necesitan
apoyo econdmico y técnico por parte del Servicio de Ingenieros.

El Comando del Ejército a fravés de la Intendencia General y el Servicio de In-

genieros, estudia y evalua los informes para hacer las asignaciones, consecuentes
con el presupuesto general.

Neormas sobre en lucidos.

Para la buena presentacion de las Unidades, los edificios deben mantenerse pin-
tados, las dreas verdes y la arborizacion bien cuidado. La pintura exterior e in-
terior de los edificiosdebe ser del mismo color, de preferencia celores claros y
evitando los distintivos de las armas (Rojo, amarilio, negro, etc.).

Los arboles, las priedras ornamentales y los sardineles no deben pintersa. Debe

propenderse por mantener jardines bien cuidados y el pasto cortado periédica- |
mente.

SECCION H.- DEMOLICIONES.

Cuando sea necesario destruir total o parcialmente un inmueble de propieded de la
Nacion a cargo de una Unidad del Ejército, para ejecutor nuevas obras (construcci
nes, reparaciones o reformas), se deben cumplir los siguientes requisitos.

ccio
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1. Informar y consultar previamente al Comando del Ejército.
|

2. Solicitud a la Contraloria General de la Repiblico (Auditoria Local), de la demoli-
cion del inmueble acompaiiado de los documentos probatorios.

3. Autorizacion fiscal de la Contraloria General de la Repiblica expedida en la forma
indicada en e! Articulo 47 de la Resolucion Organica No. 4 de 1.960.

4, Levantamiento del acta correspondiente, con intervencion del Auditor Fiscal, de un

Ingeniero o Arquitecto, del Almacenista, del Comandante de la Unidad y del Jefe

del Servicio Técnico de Ingenieros, con el visto bueno de la Intendencia General
y del Comando del Ejército.

5. Para proceder a la demolicion (total o de parte) del inmueble se deben observar las
normas minimas que a continuacion se enumeran:

a. Desocupar totalmente la dependencia.

b. Suspender los servicios piblicos y de acueducto, energia elécirica, teléfono y -
alcantarillado.

c. Tapar las caferias en las cajas de inspeccion para evitar contaminacion, levantan
do un plano de la red suspendida, la cual debe coincidir con la del plan piloto.

d. Programar la demolicion de arriba hacia abajo apuntalando los muros y techos.
e. Demoler recupendo los materiales en la mejor forma posible.
f. Ordenar y clasificar los materiales de la demolicion.
. .’ . L k)
g. Evitar acumulacion de materiales y elementos que ofrezcan péligro.

h. Supervigilar las demoliciones por un Ingeniero o Arquitecto del Comando del -
Ejército.

SECCION .- DOCUMENTACION DE CONSTRUCCIONES

|. Carpeta de planos generales, estructurales y de redes de la Unidad.

Cada Unidad debe tener una planoteca de consulta (1.10 X 0.80 mts.) a base de carpe
tas con los siguientes planos para cada inmueble.

a. Planos pilotos (vias, redes de energia, acueducto, alcantarillado, teléfonos, jnsta=-
laciones, zonas verdes y espacios abiertos).,
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b. Planta de cimientos de cada instalacion.
c. Planta de cubierta de cada instalacion.
d. Cortes y fachadas de cada instalacion.
.e. Plano de detalles de cada instalacion.
f. Planta o picnfcs de la construccion.

g. Estudio de suelos (Si la obra lo exige).
h. Planos estructurales de cada instalacion.
i. Planos de la red de alcantarillado.

i- Planso de la red de acueducto.

k. Planos de la red de energia, teléfonos e intercomunicaciones.

Documentacion que rinde la Unidad.

a. Plan e informe mensual de trabajo (Informe mensual de obra ejecutada)

FORMA No. 003-ING-.

b. Cuadro control de adquisiciones y consumo (FORMA No. 004-ING.).
c. Plan de adquisiciones (FORMA No. 004-ING.).

Documentacion que rinde el Servicio Técnico de Ingenieros.

- Directiva de construcciones y mantenimiento de instalaciones.

Canales de tramite.

Para facilitar las coordinaciones entre el Comando del Ejército y las Unida-

des ejecutoras se establecen los siguientes canales de tramite para la documen
tacion:

a. Técnico (Intendencia General - Unidad Tactica). , "
(1) Documentacion mensual .

(2) Consultas de asesoria.
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(3) Remisidon de planes, presupuestos y programacion detallada.
(4) Informes de visita técnica.
b: Conducto Regular (Comando Ejército y Comando Unidad Operativa).

() Informe de inspeccion.

(2) Actas de interventoria.

(3) Modificaciones a planes y ordenes.

(4) Delegaciones y giros.

(5) Documentacion administrativa.

" (6) Acta de entrega de obra (FORMA 001-ING.).

(7) Actas de cambio de especificaciones (FORMA 002-ING.).



CAPITULO il

EQUIPO FIJO DE INGENIEROS

SECCION A.- CLASIFICACION.

El Equipo Fijo de Ingenieros se clasifica en:

F &
8.

9.

10.

.

. Plantas eléctricas (25 KW. o mas), Sub-estaciones y fransformodores , reguladores
y estabilizadores.

. Calderas.

. Marmitas.

. Hornos.

. Estufas a gas y eléctricas.

. Equipos auxiliares de cocinas.

Plantas de fabricacion de hielo.

Cuartos frios.

Lavanderias: (lavadoras, centrifugas, secadoras, calandrias, planchas de rodillo y
prensas).

Motobombas y bombas de pozo produndo.

Equipo de purificaciéon de aguas. (Plantas para acueducto y equipos de piscinas).

12, Calentadores de agua.

SECCION B.- DOTACIONES

Las Unidades Operativas y Tacticas del Ejército estan dotadas con los siguientes equi
pos fijos en orden de prioridad, osi:

I. Caldera para rancho y lavanderia de 40 B.H.P.

2.

Marmitas para ranche.



3. Cuarto frio para rancho de tropa.

4, Equipo purificacion de agua para el servicio de acueducto (Unidades con fuente. a -
apbastecimiento propio.

5. Equipos de cocina para casinos de Oficiales y Suboficiales y cuartos frios para los
mismos.

6. Planta eléctrica de 80 a 200 KVA. para unidades sin posibilidad de Interconexion -
Red Nacional.

7 . Horno eléctrico para panaderia.

8. Equipo de lavanderia.

9. Planta de hielo.

10. Plc;nfos de purificacion para piscina (clima calido). .
[l. Plantas de 35 a 70 KVA. como red alterna de energia.

12. Equipos adicionales de cocina.

La Intendencia General del Ejército elabora anualmente planes y presupuesto de adqui-

sicion para dotar de equipos basicos a las nuevas Unidades, complementar las existentes
y reposicion de equipos obso letos.

SECCION C.- MANTENIMIENTO DE EQUIPOS

|. Responsabilidades.

a. Los Comandantes en todos los niveles son responsables de la programacion, direc-
cion y ejecucion del amntenimiento preventivo de los equipos fijos de dotacion.

b. Cada maquina o equipo de be ser asignado bajo la responsabilidad individual de -
un operador que puede ser:

(I) Tecnico civil especialista.

(2) Suboficial operador.

(3) Soldado, previa instruccion especializada (SENA u otras entidades).

c. La anterior asignacion debe dar origen a responsabilidad administrativa por des-
cuido y negligencia en la operacion 6 mantenimiento.
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2.

d. En los programas diarios, semanales y mensuales de mantenimiento ademads del
operador deben part icipar las siguientes personas:

(1) Mecanicos de la Unidad.

(2) Electricista. '
(3) Plomero.

(4) Otro personal requerido segin la naturaleza del Equipo.

e. Por delegacion de Cemando, el Intendente Local debe ser el Oficial respon-
sable de estas actividades.

Planes de mantenimiento

Se elaboran y rigen segin lo dispuesto en el REGLAMENTO FF-MM. 4-17 MANTE
NIMIENTO DEL EQUIPO FIJO DE INGENIERQOS, enviado a las Unidades del =
Ejército con oficio No. 66449-CEITE-ING-456 de fecha |8 de Agosto de 1.976.

- Escalones de mantenimiento.

El mantenimiento del equipo de Ingenieros esta organizedo en tres categorias, =
cada una de los cuales cubre las siguientes actividades:

a. ORGANICO:

Bajo la responsabilidad de la Unidad y a cargo del operario; esta categoric co-
rresponde:

Inspeccidn diaria, semanal, mensual , etc.

Limpieza general.

Lubricacion y engrase.

Aiusfels y soldaduras menores.

Cambio de piezas menores (correas, .buiios, balineras, escobillas, empaques).
Ajustes y revision de instalaciones eléctricas y de agua.

Arreglo de aislantestérmicos.

Cambio de filtros.



b. APOYO DIRECTO.

Bajo la responsabilidad del servicio de Ingenieros, se presta previa solicitud de la
Unidad interesada: Esta categoria comprende:

- Cambio de piezas mayores.

- Cambio de Instalaciones eléctricas o de agua.

Ajustes de conjuntos mayores.

Embobinado de motores.

Rectificacion y ajuste de motores.

Cambio de Automaticos u otros conjuntos.

Ajustes de mandmetros e indicadores.

c. TALLER.

Bajo la responsabilidad del Servicio Técnico de Ingenieros y previo concepto de -

los TECNICQOS que adelanten el APOYO DIRECTO. Esta categoria comprende:

- Desmontaje total del equipo.

- Transporte del mismo a BOGOTA o ciudad que cuenta con talleres especializados.

- Reparacion general del equipo o de un conjunto mayor, cuando la magnitud del -
trabajo sobrepase la capacidad del TECNICO responsable o se requiera equipo

especial para su ejecucion.

4. Visitas de Técnicos

El Servicio Técnico de Ingenieros del Comando del Ejército, tiene en sus dotaciones
de personal los siguientes técnicos especialistas.

a. Calderas y equipos de lavanderia.
b..Refrigeracion.
c. Plantas eléctricas.

d. Instalaciones electricas.

e. Instalaciones hidraulicas.



La Unidad que requiera el Servicio de estos técnicos, debe solicitarlo al Comando
del Ejército, explicando la novedad o falla del equipo. Estas solicitudes pueden

hacerse por radiograma y utilizando el canal técnico cuando se trate de un trabajo
de emergencia.

E! Comando del Ejército programa periodicamente visitas de los técnicos con una
de las siguienies misiones:

a. Inspecciones del mantenimiento organico.

b. Mantenimiento especializado y programado.

c. Asesoria a las Unidades para inventario de necesidades.
Estas visitas se ajustan a las siguientes octividades:

a. Presentacion del Técnico.

b. Alojamiento y servicio de alimentacion en el Casino de Subofiales, a carge =
del técnico.

c. Revision y trabajos en los equipos.

d. Lista de materiales y repuestos.

e. Cotizacién y adquisicion a cargé de la Unidad interesada, previa solicitud -
de asignacion de una partida especial.

f. En caso de no ser factible la consecucion de los repuestos en la guarnicion,
la Unidad tramita la lista de los mismos al Servicio de Ingenieros para su -
adquisicion en Bogotd. El Técnico regresa a su lugar de origen.

g. Adquiridos los repuestos, el Técnico termina los trabajos y entrega mediante
prueba el equipo arreglado.

h. Posteriormente el ACTA por reparacidon, incluyendo descripcion de los traba-
jos y costos causados ( FORMA No. 005 ING.).

i. El Comandante de la Unidad que recibe e! Servicio debe firmar la constancia
de permanencia del Técnico y rendif un concepto sobre su trabajo.

i. Por ningn motivo el Técnico debe recibir misiones de cotizar o adquirir re=~
puesios o parfes.
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4, Contratos de mantenimiento.

En aquellas guarniciones donde existan empresas especilizadas para el mantenimien
to y reparacién de los equipos fijos de Ingenieros, se pueden celebrar contratos fi=

. jos, siempre y cuando exista autorizacion del Comando del Ejército, quien asigna
las partidas especiales requeridas.

SECCION D.- INVENTARIOS.

Todas las Unidades del Ejército que tengan equipo fijo de Ingenieros, deben elaboror
semestralmente y envior al Comando del Ejercito el INVENTARIO de Equipe (FORMA
006-ING.) Documento base para que la Intendencia General del Ejército, elabore
los planes de ADQUISICION, RENOVACION y COMPLEMENTACION del mismo.

-r

SECCION E.- ADQUISICIONES.

Debido a los altos costos de los equipos y la reglamentacion vigente la adquisicion de
equipos se hace a través de la Intendencia General y su financiacion se logra previa -
oprobacion y asignacion del presupueste por parte del Gobierno Nacional.
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NORMAS ADMINISTRATIVAS Y DE EJECUCION PRESUPUESTAL

SECCION A.- PRESUPUESTO ANUAL.

Los rubros que administra el Servicio de Ingenieros, corresponden al presupuesto anual
del Ministerio de Defensa, el cual es aprobado para atender los planes y programas de
inversion o funcionamiento durante el afio fiscal que cubre un periodo comprendido del
(lo. de Enero al 3l de Diciembre). El presupuesto se elabora con 15 meses de anticipa-
cion, por lo cual es obligatorio realizar un adecuado planeamiento preliminar en todos
los niveles (Consultar Directiva de Adquisiciones /78).

Ejecucion Presupuestal .

El presupuesto se ejecuta por doceavas partes es decir por partidas mensuales, las cua-
les pueden ser invertidas en dos modalidades distintas, asi:

l. Acuerdo de obligaciones.

Son las partidas que se reservan en el tesoro nacioncl para atender compromisos de -~
contratacion.

En el coso particular de los dineros destinados a financiar los planes de construccion
o de adquisicion de Equipo Fijo, este procedimiento se aplica a la ejecucion de obras
mayores o a la adquisicidn de equipos y materiales cuyo costo sobrepase los =--

~$200.000.00.

En estos casos es obligatorio el procedimiento de Licitacion o Contratacion Directa -
con la aprobacion y firma del Ministerio de Defensa.

Normalmente es aplicado por el Comando del Ejército, a través de la Direccion de -
Adquisiciones.

2. Acuerdo de Gastos

Incluye las partidas que se giran directamente a las Unidades para financiar construc
ciones por el sistema de ADMINISTRACION DIRECTA y para el pago de servicios y

adquisiciones menores.



El monto de las inversiones no puede sobrepasar la suma de $ 200.000.00 y esta suje-
to a las normas reglamentarias del Decreto No. 150/76 y de los procedimientos esta-
blecidos por el Estatuto de Control Fiscal .

3. Articulos
Los diferentes rubros presupuestales eston clasificados en Articulos que agrupan las iv. cersio

nes planeadas con propdsitos especificos y su monto y destinacion son de cardcter fijo y.-

obligatorio. El Servicio Técnico de Ingenieros es el ORDENADOR PRIMARIO de los siguie®
tes rubros:

a. COMPRA DE TERRENOS, CONSTRUCCION CUARTELES Y OTRAS INSTALACIONES.
b. SERVICIOS PUBLICOS

c. ARRENDAMIENTOS

d. COMPRA DE EQUIPO FIJO (INSTALACIONES).

e. MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES Y EQUIPO.

4.Giros yOrden. Administrativa.

Las partidas correspondientes a estos Articulos, se hacen llegar a las Unidades Interesadas -
por el sistema de giros, mediante el siguiente procedimiento.

a, Delegacion de Autorizacion.

Es el documento por el cual el DEPARTAMENTO DE CONTROL efectia el anuncio ofi-
cial del giro a la contaduria interesada. Este anuncio es el Unico que autoriza compro-~
misos u obligaciones con el comercio o contratistas.

b, Orden Administrativa.

Es un documento que asigna las partidas fijas mensuales. En el caso particular del Ser-
vicio de Ingenieros se emplea este sistema para las partidas de mantenimiento de insta-
laciones. Su inversion requiere de todas manera la Delegacion de Autorizacion.

Por ningn motivo se puede contraer obligaciones comerciales con cargo a partidas sin
girar de meses adelaniados.

5.Tramites de asignacion e inversion de partidas.

Cada una de las partidas correspondientes a los Articulo incluidos en los numerales anterio-
riores de este capitulo, se asignan o invierten de acuerdo al siguiente detalle:
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a. Compra Terrenos y consiruccion cuarteles.

(1) Asignacién

Una vez el Gobierno Nacional aprueba el presupuesto anual, el Comando -
del Ejército produce la "DIRECTIVA DE CONSTRUCCION" en la que se asig=
na las misiones para cada Unidad Operativa, fijando en las mismas los presu-
puestos globales de las obras por ejecutar . Esta Directiva tiene como Anexo
el "FLUJO DE DINEROS" es decir la previsién de giros mensuales que permi-
tan mantener el ritmo de la construccion. Este documento tiene caracter de
Plan y su ejecucion se hace efectiva cuando se conforma el giro mediante la
Delegacion de Autorizacion.

_ Adicionalmente y para cada obra o edificio el Servicio de Ingenieros produce
un PRESUPUESTO detallado, cuyo cumplimiento por parte de la Unidad com-
prometida tiene caracter Obligatorio.

En algunos casos se presenta la posibilidad de que con estos dineros se financian
simultaneamente construccion de cuarteles y viviendas fiscales, Cuando se pre- -
sente esta situacion los dineros para cado proyecto se manejan en cuenta separa
da y con almacén diferente, asi: 3

(a) Construccion Cuarteles

(b) Viviendas Fiscales

| Proyectos de viviendas Oficiales
2 Proyectos de viviendas Suboficiales.
(2).. Inversion.

(a) Adquisiciones.

Recibida la Delegacién de Avtorizacion y e! giro en la Umdqd se adopta -
el siguiente procedimiento.

| Ejecucion de! plan de Adquisiciones cuyos pedidos no sobrepasen el mon

" to de $200.000.00 .

2 Altes en Almacén y movimiento de Kardex (CONSTRUCCIONES EN PRO
CESO).

3 Bajas y contabilizacion

4 Control de empleo de los materiales.
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S Entrega de la obra y alta en la cuenta de bienes (se finaliza el trabajo).

(b) Ordenes de trabajo (FORMA No. 007-ING.).

Cuando se trate de inversiones para financiacion de mano de obra especializada 6
servicios el procedimiento es el siguiente:

| Elaboracion Orden de trabajo.

2 Supervigilancia de clausulas y labores.
3 Recibo de los trabajos.
h

Elaboracion de RESOLUCION MOTIVADA ordenando el pago (FORMA No. -
003-ING).

(c) Cancelaciones

La cancelacion de adquisiciones de ordenes de trabajo se rige por el procedimien
to reglamentario vigente, la responsabilidad de la Unidad interesada.

(3) Planes de Adquisicion.

Son documentos de caractér interno elaborados por la Unidad comprometida, para eje-

cutar las compras de materiales de tal manera que se garantice la contindided de la -
obra.

La prevision de compras por adelantado en las cantidades requeridas, es una funcion
de Comando de permanente aplicacion. No se justifica la inversion demorada por los
dineros disponibles debido al incremento diario de los costos de materiales.

(4) Control de Calidad.

El Comandante es responsable de la calidad de los materiales adquitidos. Esta se logra
mediante el control y la exigencia permanente que se le haga al proveeder verificando
que los elementos correspondan exactamente a las especificaciones y condiciones del

pedido. El interventor de la obra tiene la obligacion de fiscalizar la calidad de los -
suministros.

b. Servicios PUblicos.

Las cuentas por servicios pUblicos, acueducto, energic y telefono se cancelan de acuerdo
al siguiente procedimiento: '

(1) Cuentas guarnicion de BOGOTA




Estan centralizadas en el Comendo de! Ejército, quien a través del Servicio de -
ingenieros efectia directamente las cancelaciones.

(2) Cuentas de otras Guarniciones

\

Las cuenta: de guarniciones diferentes a BOGOTA se tromitaran por medio de -
radiograma dirigido al Comando del Ejército.

Es obligacidon de los Comardos interesados tramitar estas cuentas a la mayor breve
dad. El cierre de novedades se realiza el 25 de cada mes, las cuentas que se tra-
miten posteriormente quedan pendientes para el mes siguiente.

(3) Contratos por servicios piblicos

Para evitar ios tradicionales costos de tarifas irregulares y la demora en la cance-
lacion se debe emplear la CONTRATACION de estos servicios a precio fijo.

En consecuencia cada Comando interesado debe adelantar las gestiones pertinen-
tes ante las empresas de servicios piblicos, para lograr este propdsito.

(4) Normas para empleo y uso de los servicios piblicos.

(a) AGUA Y ENERGIA .

Las Unidades deben establecer coriicles v horarios especiales para regular los
p

consumos y programar el adecuado mantenimiento de las redes existentes evi-
tando desperdicios y fugas.

TELEFONO LOCAL Y LARGA DISTANCIA

| Teléfono local.

Se debe instalar y utilizar en las dependencias que lo requieran a criterio

del Comandante , teniendo en cuenta las necesidades de la Unided y la =~
partida asignada de furicionamiento.

2 Telefono de larga distancia.

Dado el alto costo de este servicio se emiten las siguientes normas sobre -
su empleo. (Tengase en cuenta las disposiciones ordenadas en el IPC.).

a Empleo al maximo de los medios militares de comunicacion.

b  El Servicio Automatico esta autorizado Unicamente para la oficina del
Comandante.
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¢ Cada Unidad puede disponer como maximo de los siguientes montos para cancela-
cion del servicio de larga distancia cuando sea de caracter Oficial .

- Comando Brigada $ 2.000.00
- Comando Unidad Tactica 800.00
- Zona de Reclutamiento 500.00
- Distrito Militar 500.00
- Intendencia Local 300.00

Los excedentes se cancelan con recursos de la Unidad.

d Laos llamadas Oficiales que se hagan por dependencias diferentes a los Comandos,
requieren la aprobacion del Comandante.

o

En casos y circunstoncias especiales, se puede autorizar el empleo de los teléfonos
oficiales para |lamadas de larga distancia de caracter particular, bajo el siguiente
procedimiento:

- Designacion de un teléfono especial preferentemente del centro de Mensajes.

- Apertura de un libro de Contro! en donde se anote, fecha, destino, persona que
lloma y tiempo de conversacion.

~ Cancelacion por parte del usuario.

f  Los servicios de casas fiscales se cancelan por parte del usucrio en ningln caso por
por cuentas Oficiales.

" (5) Deuda Insoluta

Por considerar insuficiente el presupuesio de Servicios PUblicos, el Comando del Ejército
estudia y aprueba segln las circunstancias, deudas por este concepto que pierdan su vigencia
y las incorpora como deuda insoluta, medianie el cumplimiento de los siguientes tramites.

(@) Presentacion de la cuenta antes del 30 de Marzo del afo siguiente al de la vigencia ex-
pirada, con exposicion de motivos.

(b) Factura comercial del Empresa que prestd el Servicio )(Original y dos copias).

(c) Estos documentos deben ser enviados con las fimas del Auditor Fiscal y constancia del -
aceptado de la prestacion del Servicio por parte de la Unidad interesada.
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c. Arrendamientos

Comprende los gastos ocasionados por el pago de cdnones de arrendamiento de -
inmuebles de propiedad particular ocupados por el Ejercito.

-(l) Requisites para arrendar.

La Unidad que requiera en arrendomiento instalaciones diferentes a las propiaos

debe llenar los siguientes requisitos:

(a) Elaborar una solicitud motivada al Comando del Ejército indicando: Motivo,

clase del inmueble, tocalizacion y precio del canon mensual.

(b) De ser aprobada la solicitud, la Unidad elabora un contrato de arrendamien

to (FORMA No. 009-ING.) entre el FONDO ROTATORIO DEL EJERCITO
y el propietario o su representante. Este contrato lo firma el Ejecutivo de la
Unidad como contratista y el Intendente Local como testigo.

(2) Contratos de Arrendamiento.

(3)

(4)

Para agilizar los tramites de arrendamiento , el Comando del Ejército delegd

al FONDO ROTATORIO DEL EJERCITO esta funcion.

Anualmernie se requiere renovar cada conirato vigente, elaborando un documen
to de prérroga que cubra la vigencia fiscal. Para cancelar oportunamente el —
mes de Enero, estas Prorroga: 0 nueves contratos deben hacerse llegar al Coman
do del Eiército en la Ultima quincena de Diciembre. Mientras subsista el decre
to gubernamental sobre congelacién de arrendamientos no se conceden ni auto-
rizan reajustes en precios.

Giro y cancelacion de arrendamientos.

Recibido en el Comando del Ejército el informe y concepto del FONDO ROTA
TORIO sobre cumplimiento de la anierior disposicién y legalizado el conirato,
se gira directamente a cada Unidad el va'or mensual.

Entreges de inmuebies arrendades.

Terminada la necesidad del arrendamiento, la Unidad interesada entregau el in-
mueble a! propietaric, teniendo la precaucion de hacerlo en las mejores condi
ciones de aseo y contervacién. Ademas y de inmediato se informa al Comando
del Ejército, mediante elaboracion de uvnia Acta en la cucal se deje constancia
del Paz y Salvo con el artendador y de las condiciones y estado en que se efec

t0o la enirega. Este documento lo firma el Comandante, el Intendente Local y
el propietario.
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d. Equipo Fijo.
Los dineros presupuestado y asignados por este concepto, seran aplicados exclu=-
sivamente por el Comando del Ejército, para dar cumplimiento a los planes de =

adquisiciones y renovacion.

e. Mantenimiento de Instalaciones

Los fondos presupuestales de este rubro tienen la siguiente destinacion:

(I) Firo mensual de partidas fijas, a todas las Unidades del Ejército. El monto -
de las mismas se fija anualmente y se publica por la ORDEN ADMINISTRA-
TIVA. :

(2) Recursos para atender reparaciones de emergencia en instalaciones y equipos,
previa solicitud de la Unidad interesada.

(3) Financiacion de los planes u 6rdenes de mantenimiento de instalaciones y -
equipos que presenten las siguientes entidades.

(a) Inspeccion general del Ejército.
(b) Intendencia General del Ejército.
(c) Servicio Técnico de Ingenieros.

(d) Las propias Unidades Interesadas y que presenten sus necesidades en el -
Plan Anual de Mantenimiento. :

f. Procedimiento de solicitud, asignacion y legalizacion de partidas especiales para
mantenimiento.

El Comando del Ejército con el animo de atender las solicitudes que presenten las
Unidades, para la asignacion de partidas especiales requeridaes en emergencia o =
reparaciones mayores, fija los siguientes procedimientos:

(1) Solicitud elavada por el Comando interesado, documento que debe tramitarse

por conducto regular y segin la FORMA No. ClI04NG.

(2) Verificacion de presupuestos, necesidades y prioridad a cargo del Servicio de
Ingenieros, organismo que debe programar visitas técnicas a la Unidad solici-
tante para realizar los ajustes necesarios, elaborar planos si asi se requiere
y reglamenta las especificaciones del trabajo.
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6.

3)

)

()

(6)

Posteriormente el Servicio de Ingenieros presenta para aprobacién de la -
Intendencia General el presupuesto definitivo. De ser aprobado se gira a
la Unidad en uno o varios contados segin la magnitud de la obra.

Recibido el giro en la Unidad se inician los trabajos, cuyo gasto y legali-
zacion se deben hacer de acuerdo a normas fiscales y administrativas vi =
gentes.

Terminado el mismo, se elabora Acta " ENTREGA DE OBRA" ( FORMA -
No.001-ING ) y se remite al Comando del Ejército. Cuando se trate de =
trabajos o reparaciones cuyo costo sea menor de $ 50.000.00, este docu -

mento se reemplaza con un radiograma informando la finalizacion del mis-
mo .

Cuando se requiera la adquisicion de elementos o repuestos en BOGOTA, -
el Servicio de Ingenieros efectia los pedidos correspondientes a la Direc =
cion de Adquisiciones. Comprado el elemento se envia por traspaso de Al -
macén a la Unidad interesada. ;

Verificacion e inspeccion

Lo Inspeccion General del Ejército controla y verifica la correcta ejecucion de los -
presupuestos y la oportuna cancelacion de las obligaciones contraidas.



CAPITULO V

FINCA RAIZ

SECCION A.- DEFINICIONES

1.

Los bienes

Los bienes son elementos corporales o incorporales que sirven a las personas. Cualquie
ra que sea su naturaleza pueden ser de dominio pUblico o privado, con derecho al va-
lor de cambio o al de uso y que sirven para satisfacer intereses huménos o de la Na-
cion.

Bienes muebles

Son las cosas que pueden transportarse de un lugar a otro sin deirimento de su naturale-
za, moviendose asimismas como los animales o por fuerza ex‘reiia, como las casus inani
madas.

Bienes inmuebles o bienes raices

Son las cosas que no pueden transportarse de un lugar a otro, como las tierras, predios,
minas y fincas y las que se adhieren permonentemente a ellas tales como los edifieios,
las cosas, vias ferreas, carreteras, fundes y granjas. Ademas se dicen inmuebles a las-
cosas que siendo muebles por su naturaleza se consideran inmuebles por su empleo o des
tino, como las cosas que estdn destinadas al uso, cultivo y beneficio de un inmueble =
( predio, finca o hacienda) asi como los abonos, utensilios de labranza o mineriay -
los animales. También a las cosas que forman parte de las insialaciones de una ciu -
dad, pueblo,colegio, universidad, seminario o establecimiento industrial y comercial,
como las redes de acueducto, de alcantarillado, de energia y telefdnica, prensas, cal
deras, cubos, toneles, alambiques, marmitas de presién, cuartos frios, lavanderias, -
plantas eléciricas y demds maquinaria y elementos destinados para el uso permanente.

Dominio de los bienes inmuebles

Los modos de adquirir el dominio de los bienes inmuebles sen por medio de: la ocupacion,
la accesidn, la tradicidn, la posesion, la sucesion, la prescripcion, la reivindicacion.
También el de cdquisicion por compra, permuta, canje, cesién o denacion u otre titulo
cualquiera, cuyas formas juridicas estan contempladas en el Cédigo Civil Colombiano.

Propiedades de los bienes inmuebles

Es e! poder juridico pleno ejercido por el Estado o por les particulares en virtud del =
cual el inmueble queda sometido directa y totalmente ol dominio exclusivo de su titular,
para gozar y disponer de el en concordancia con la Ley y el derecho ajeno.
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6. Agrupacién de fincas 2 _ .

" Es la inscripcién en el Catastro del Registro de propiedcd de dos & més fincas me-
diante escritura piblica.

7. Alinderar.

Fijar limites a un predio, finca, hacienda o propiedad colocando mejones, hitos, -
cercas u ofros medios convencionales en su perimetro o linderos.

8. Aporcero

———— e e

Es el trabajador agrario que cultivg la tierra, eria el ganado, explota el predio -
y parte utilidades con el propietario titular.

9. Arrendamiento

El orrendamiento es un contrato en que las dos partes se obligan reciprocamente, -
la una a conceder el goce de una cosa o o ejecufar una obro o prestar un servicio,
y la ofra a pagar por este goce, obra o servicio un precio determinado. Articulo -

L73CE

10. Catastro ( Cetificado Catastral )

“Es el censo descriptivo de las fincas rurales y urbanas, el cual contiene un regisiro-
publico sobre la cantidad, e! valor de los bienes inmuebles y los nombres de pro -
pietarios inscritos.

11. Colindante

Cado uno de los predios, campos, fincas, casas o edificios contiguos entre si y con-
linderos comunes.

12. Colono

Persona que cultiva en arrendamiento una finca rural o vive en ella

13. Comodato.

Contrato de prestgmo por el cual una de las pories entrega gratuiigmente a otra, una

cosa no fungible o bien inmueble para que use de el por cierto tiempo y se lo devuel
vq.
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14.

15

16.

17.

18.

192.

20.

Compraventa.

Cuando una de las partes se obligue a transferir la propiedad de una cosa o bien -
inmueble a ofra y esta se obliga a recibirlo y a pagar por él su precio en dinero.En
resumen :

.’

Compra es la adquisicion de una cosa por precio, y

Venta la enajenacion de una cosa por precio.

Concesion

Es el contrato de concesion mediante el cual se otorga a un particular ( concesiona
rio) o a una empresa ( Concesionaria), determinado derecho o privilegio paro la ex
plotacion de un territorio, o una fuente de riqueza, la prestacion de un servicio o

lo ejecucion de las obras convenidas.

Condominio

Dominio o prioridad sobre un inmueble perteneciente en comin a varias personas.
Escritura
Es el documenio o instrumento piblico o privado en el que se hoce constar una obli

gacion, un convenio o alguna declaracién, mediante la firma de los que en el acto
intervienen.

Escritura piblica, la que se otorga en presencia de Notario y de testigos.
Escritura privada es el documento en donde no interviene el Notario.
Expropiocion

Privacion de la propiedad de un inmueble por causa de utilidad piblica o interés na-
cional a cambio de una indemnizacidn previa.

Hipoteca

Es el derecho real accesorio que grava los bienes inmuebles para garantia del cum -

plimiento de una obligacion.

Invasor

Es el usurpador que se apodera por la fuerza de un bien inmueble.
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2t.

‘Mejoras

. Lo hecno o gastado en un edificio, predio, casa o finca para conservarla, peifec-

cionarla o convertirla en mas Gtil o agradable. Dentro de los usurpadores, invaso-

res y ocupantes de predios, es el gasto 0Otil o reproductivo hecho en propiedad ~

ajena para obtener beneficio.

22,

25.

Minuta

_ Borrador o extracto de un contrato, testamento, alegato o escritura que se hace =

anctando las clausulas o datos principales, a fin de de darle la redaccién requeri
da para su plena validez y total claridad.

Permuta

_Contrato por el cual se cede o entrega un inmueble a cambio de otro.

24,

25.

Protocolizacidn

Es la incorporacién al protocolo de un Notario de las actas, minutas de escritura y

documentos que autoriza y de aquelios que los particulares solicitan o las autorida
des judiciales disponen, con el objeto de asegurar la respectiva identidad y la exis
tencia respecto de terceros en la fecha de la protocolizacion. ¥

Servidumbre

Es un gravomen impuesto sobre un predio, ( De paso, abrevadero, cria, etc.) en -

utilidad de otro de distinto duefio.

SECCION B.- RESPONSABILIDADES

e

Del Comandante

La responsabilidad del control y administracion de los bienes inmuebles debe ser ejer

cida directamente por cada uno de los Comandantes de Unidad.

Del Ejecutivo

a. Ejercer control de los predios en base a las escrituras y a los planos de linderos-
para impedir la presencia de invasores, asi tomo la corrida de cercas por parte-
de los duefios de predios colindantes.

“ b. Impedir la invasién y ocupacién de los predios de la Unidad.

"c. Revisar el inventorio de inmuebles asf :

o A
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(1)  Totalidad de escrituras y titulos de predios debidamente legalizados y re
gistrados. '

(2) Certificados de la Oficina de Registro sobre la libertad y tradicion de ca
da uno de los inmuebles.

Verificar la inscripcion en el Catastro a nombre de la Nacion de cada uno de-
los predios de la Unidad.

Contratar la elaboracion de los contratos de arrendamiento de predios a colonos
y arrendatarios, haciendo cumplir por los contratistas todas las clausulas conte

nidas en el mencionado documento ( FORMA No. 001-ING ).

Supervigilar la situacion legal sobre los procesos que se sigan contra los invaso-
res.

Revisar la relacion y el control de los predios afectados por colonos e invasores
ya existentes ( FORMA No. 012-ING).

Verificar que los predios estén debidamente cercados y alinderados.

Contralar el mantenimiento de los predios e instalaciones.

Prohibir las quemas y tala de bosques.

Revisar toda la documentacion de Finca Raiz.

Mantener informado al Comandénte de la Unidad de las actividades anteriores.

Intendente Local

1

Llevar el registro y control de todos los bienes inmuebles a cargo de la Unidad.

Mantener al dia el inventario de inmuebles o de Finca Raiz ( FORMA No.013 -
ING).

Mantener al dia el archivo de los titulos y escrituras de todos los bienes inmue ~
bles a cargo de la Unidad legalizados y registrados.

Obtener de la Oficina de Registro de Instrumentos Piblicos los Certificados de -
Libertad y Tradicion actualizados de cada uno de los predios.

Actualizar los planos pilotos y linderos de predios e instalaciones de la Unidad.

Elaborar y actualizar contratos de arrendamiento a los colonos o arrendatarios que

ocupen predios de la Unidad ( FORMA No. 001-ING).
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g. Ejercer control de los predios verificando que los linderos concuerden con los =
de las escrituras y planos.
»

h. Impedir la invasion y ocupacion de los predios de la Unidad.

i. Protocolizar escrituras.

- Cuando la Unidad tenga varias escrituras amporando lotes contiguos, debe pro-
tocolizar todos los titulos con un acta aclaratoria de linderos en una sola escri=
tura publica, comprueba que las oficinas de Caostastro una vez registrades las -
escrituras , efectie el englobe de todos los lotes en un sdlo predio y lo inscriban
a nombre de la Nacion (FORMA No. 0l4-ING).
i. Llevar la relacion y el control de colonos e invasores ya existentes.
k. Alinderar y cercar todos lo predios de la Unidad.
I . Hacer el mantenimiento de los predios incluyendo:

(1) Reforestacion técnica.

(2) Control de la erosion.

(3) Proteccion de la arborizacion.

(4) Incremento de cultivos y labores agricolas.

(5) Limpieza de potreros conservando y aumentando los pastos .

(6) Mantenimiento e incremento de zonas verdes.

(7) Riego técnico de los predios y poireros.

(8) Conservacion de los yacimientos y caudales de agua.

(9) Construccion y mantenimiento de las cercas y setos.

m. Impedir o prohibir la quema y tala de bosques.

n. Explotar comercialmente los predios, con el objeto de cbtener recursos para -
el fondo Interno de la Unidad.

fi. Elcborar toda la documentacion de Finca Raiz, enviando copia de las Actas -

de entrega de inmueble: al Comando del Ejercito, con destino a la Seccion
de Finca Raiz del Servicio Tecnico de Ingenieros.
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0. Mantener informado al Comando Superior de las actividades anteriores.

4, Del Alomacenista.

-

a. Para una mejor clasificacion de los bienes inmuebles , predios e instalaciones; utiliza
L4 - 4 . . - - . L d
.como guia el indice universal de inventarios establecido, por la Contraloria General
de la Repiblica.

b. En cada una de las agrupaciones enumerodas debe incluir titulo o escritura, la cla-
grup 7
se de inmuebles, uso, destino, aplicacion o naturaleza.

c. Verificar que los titulos y escrituras estén debidamente legalizados, con el objeto de
que le sirvan de comprobantes para facilitar la contabilizacion y movimiento de los

inventarios y cuentas.

d. Rendir las cuentas mensuales o la Auditoria General de la entidad que corresponda
al Ministerio, involucrando los valores que tenga de bienes inmuebles.

e. Rendir el inventario fisico anual de bienes inmuebles.

f. Relacionar en los inventarios del 3| de Diciembre los inmuebles de la respectiva Uni-
dad, identificandolos con los siguientes detalles:

(1) Close de inmueble.

(2) Localizacion. .

(3) Nomenciatura.

(4) Titulos o escrituras y de<fclles de registro.

(5) Linderos.

(6) Area.

(7) Uso @ que se destina.

(8) Valor determinado por uno de los siguientes medios.

(a) Avalio catastral .
(b) E! de! inventario anterior.

(c) El de compra.



(d) El de liquidacion de la obra.

(¢) E! avallo de la Administracidn

g. Involucrar dentro de las cuentas e inventarios las nuevas construcciones toman
do como base el Acta por término de la obra, la cual debe ser publicada por la
Orden de! dia de la Unidad indicando el valor de la obra. |

SECCION C.- MANEJO DE INVASORES

En ningln caso se debe permitir la invasion de predios a cargo de la Unidad.

Cuando existan problemas de invasores, se deben adelantar las diligencias de sonia-
miento con el Asesor Juridico de Finca Raiz del Comando del Ejército.

Como procedimiento inmediato para desalojar invasores se debe terer en cuenta las-
siguientes medidas :

a. Para los invasores con menos de 30 dias deben desalojarse de inmediato, ha =
ciendo intervenir al Alcalde de la jurisdiccion, quien debe dar la orden de de
salojo,en su defecto un juicio policivo de Amparo de Posesion.

b. Pora los invasores con menos de un (1) afio de posesion se debe instaurar la res -
pectiva accion posescria por intermedio del Juez Civil del Circuito respectivo,
contenida en el titulo XXI! Capitulo lo., Articulo 414 y siguientes del Codi =
go de Procedimiento Civil.

c.  Para ocupantes con mas de un (1) afio de posesidn debe instaurar la accidn reivin
dicateria de dominio ante el respective Juez del Circuito, zolicitando la inter
vencion del Asesor Juridico de Finca Raiz del Coman<s del Ejército.

SECCION D.- COMPRA'Y VENTA DE INMUEBLES .

En desarrollo del Articulo No. 172 de! Decreio Ley 150, la enajenacion de bienes in~
muebles destinados al servicio de las Fuerzas Militares y de la Policia Nacional, se -
puede efectuar directamente por el Ministerio de Defensa Nacional, cuando con el -
producto de la operacion e vayan a adquirir o*r0s para el mismo servicio. En estos ca
s0s no se deben vender o permuiar por valor inferior ol de! avalGo que practique con =
tal fin el Instituto Geografico "AGUSTIN CODAZZI", ni adquirir por suma mayor a

la del mismo avalilo.

Para las compras debe efeciuarse previamente un estudio minucioso de la titulacion y
regisiro del inmueble, que comprenda un periodo minimo de veinte (20) cfios. ( Certi
ficado de tradicion ). 5




compra de inmuebles se efectia con o.reglo al siguiente procedimiento :

Acordadas con el propietario las condiciones de la compraventa, se celebra -
una promesa de contrato sujeta al tramite administrativo previsto en la parte -
general del Decreto Ley 150/76 y dentro de las condiciones de la autoriza -
cion legal. A la promesa se adjunta un certificado de libertad actualizado.

Una vez cumplido el tramite anterior, ce otorga la escritura piblica y se re -
gisira en la oficina correspondiente.

Realizada la entrega material, el pago del precio se efectia en los términos -
9

estipulados en el contrato previa presentacion de |q cuenta de cobro, acompaiia
da de copia de la escritura registrada.

Para la venta y permuta de inmuebles, se toma como fundamento legal el Articulo -
123 del Decreto No. 150/76, por medio del cual se dispone que los predios rurales y

urbanos que la Nacion no requieran para su servicio pueden ser dados en venta o per
muta.

La venta de bienes inmuebles se efectia por negociacion directa, cuando el ava
ldo practicado para tal fin por el Instituto Geogréfico " AGUSTIN CODAZZI"
no sea superior a la suma de $ 500.000.00, en caso contrario se realiza me -
diante licitacion piblica. '

Las zonas de carreteras y de caminos fuera de servicio y los predios requeridos
por ofras entidades plblicas cualquiera que sea su valor,podra enajenarse direc=
tamente por el Ministerio de Defensa.

En ningOn caso el valor de la venta puede ser inferior al del avalvo.

La adjudicacion con que culmine la respectiva licitacion debe insertarse en la =
correspondiente escritura pUblica, a la cual se le da tramite legal hasta su ins-
cripcion en la oficina de registro de instrumentos pUblicos.

El registro de la escritura piblica y la entrega material del bien se efectla cuan
do el comprador cancele el precio o la cuota inicial convenida a satisfaccion -
del Ministerio de Defensa, Si la venta es a plazos, el comprador debe garantizar
el pago del saldo adeudado.

La permuta de bienes inmuebles se sujeta a las reglas de la venta. El valor del =
bien de propiedad de la Nacién no puede ser inferior ni el del particular superior

al sefialado en el avallo practicado por el Instituto Geografico AGUSTIN CODA
ZZ1. g
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SECCION E.- ARRENDAMIENTOS.

l. Actuolmente existen los Decretos Nos. 2335/71, 150 del 27 de Enero de 1.976 y
496 del 12 de Marzo de 1.976, mediante los cuales el Sefior Ministro de Defensa
Nacional esta facultado para celebrar contratos de arrendamientos de inmuebles
ya sean para el servicio de las Unidades o para darlos en explotacion.

2. Coniratos de arrendamiento de la Nacion a particulares.

a. Las clausulas del coantrato de arrendamiento deben quedar acorde con lo dis
puesto en el Decreto No. 150/76, asi:

(!) Se determinan las ciausulas propias o usuales conforme a su naturaleza:
(a) Autorizacion legal.
(b) Cbjeto.
(c) Plazo.
(d) Precio o cuantia,
(e) Destinacion.

(F) Cultivos, cercas, servidumbres , actas de entrega, personal, abonos,
servicios, viviendas, semillas, deshierba, efc.

(o) Limitaciones, mejoras, fondos, etc.

Mejoras: El Gobierno no reconoce ninguna clase de mejoras dentro de
la finca o predio arrendado.

(h) Cesidén o sub=arriendo.
(i) Ihcumplimiento
(j) Otras que creo necesarios dentro del conirato.
(2) Ademas de las clausulas anteriores se incluye las relativas a:
(a) Caducidad administrativa.

(b) Sujecion de la cuantia y pagos a las apropiaciones presupuestales .
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Como el Ministerio en este caso da en arrendamiento un inmueble de la na-
‘cidn no es necesaria esta clausula.

(c) Garantia de cumplimiento.

(d) Multc;s.

(e) Penal pecuniaria.

(f) Renuncia o reclamacion dipléméﬁca.
(g) Sujecion a. la Ley Colombiana.

(3) El término de duracion del contrato de arrendamiento se pacta expresamente =
cuando se dan inmuebles en arrendamiento. El término no puede excederse de

cinco (5) ohos sin que haya lugar o prorrogas. Posteriormente se elabora un -
Acta de entrega y se informa por escrito.

(4) El valor del conlrato de arrendamiento corresponde al monto anual del mismo
6 a su cuantia total, si su duracion es inferior a 12 meses.

(5) Es conveniente aclarar que los inmuebles se dan Gnicamente en arrendamiento,
" teniendo en cuenta que el Ministerio de Defensa no celebra contratos de com=

paiiias, ni de sociedades, por los problemas de indemnizacion laboral que se
puedan presentar. :

(6) En la elaboracion de los contratos se debe tener en cuenta el formato (FORMA

No. OlI=ING).

(7) Los cortratos se elaboran en Original y copia en pape! sellado y siete (7) co-
pias en papel comin.

(8) En el encabezamiento debe llevar el nombre del Sefior Ministro de Defensa -
Nacional , el nimero de la cédula 6 NIT de los conirotistas. Debe quedar
claramente expresado y a corde con el anunciado, tanto en el contrato, como
en los Paz y Salvos y demas documentos donde se mencionen. lgualmente el ni-
mero de la libreta militar y distrito de expedicion.

(9) En la parie final del contrato, se deja espacio para la firma del Ministro de De-
fensa Nacional .

(10) La tramitacion y fecha de presentacion del contrato por el debido conducto re-
gular es hasta el 31 de Diciembre, con el objeto de obtener la firma y aproba-
cion del Ministro de Defensa Nacional para el proximo aio.
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(1) Tan pronto el MINISTRO DE DEFENSA op.ruebe y firma el contrato, se hace
entrega del inmueble firmando el Acta correspondiente.

(12) Si el contratista incumple el término del contrato, da aviso a! Comande Su-
. perior . Este debe iniciar el juicio de lanzamiento siguiendo las instrucciones

contenidas en el Titulo XX1!, Capitulo |, Ar.lculo 414 y siguientes del Codi-
go de Procedimiento Civil,

3. Contratos de arrendamiento de particulares o la Nacion.

a. En los cortratos de arrendamiento de inmuebles e instalaciones para e! servicio
de las Unidades, se estipulan las clausulas propias o usuales conforme a su natu

raleza y acordes con lo dispuesto en el Decreto Ley 150 de 1.976, con las si-
guientes observaciones:

(1) Se suprime el nombre de GOBIERNO por el ARRENDATARIO.
(2) Se suprime las siguientes clausulas:
(a) Lumitaciones, fondos y mejoras.
(b) Caducidad administrativa.
(c¢) Garantia de cumplimiento.
(d) Multas.
(e) Penal pecuniaria.
b. El precio o valor del arrendamiento se establece por periodos de dias, meses o -
afos, pero no pueden pagar valores superiores a los coirientes en el mercado,
seglin su extension 6 cabida :i se irata de predios o de acuerdo con el sitio de -

ubicacion y estado de los mismos, i se trcta de instalaciones.

c. Los contratos se elaboran en original y copia en papel sellado y siete copias en
papel comin.

d. La tramitocion y fecha de presentacion del contraio por el debido conducto regu
lar es hasta el 30 de Diciembre, con el ob|e-io de obtener la firma y aprobacién
del Ministerio de Defensa Nacional pera el préximo afio.

e. Una vez firmodos por el Ministerio de Defensa se tramitan al Depariemento de -
Control y Presupuesto del Ministerio, para obtener su registro y concelacion 6

giro a las Unidades. (FORMA No. [1-A-ING.).
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4. Contratos de arrendamiento por intermedio del Fondo Rotatorio del Ejercito.

Directamente el Fondo Rotatorio del Ejército puede celebrar contratos de arrenda-
miento de inmuebles para el servicio de las Unidades y Distritos Militares en el
pais, de acuerdo a la autorizacion legal contenida en el Articulo 3o. literal g,

~ del Decreto No. 2353 de 1.971 y articulo 15 del Decreto Ley 150 de 1.976. (FOR-
MA No. 009-ING).

SECCION F.- CONTROL Y ENTREGA DE INMUEBLES

|. Lo falta de atencion a los predios de propiedad de la Nacién a cargo de las Unida
des, ha ocasionado pérdidas de grandes extensiones de terreno, ocurrencia de un -

crecido nimero de pleitos posesorios y otras graves anomalias que van en detrimen
to de sus infereses. ;

2. Para subsanar tales irregularidades y con el animo de evitar que se sigan sucedien-
do hechos de esa naturaleza, ademas de las disposiciones contenidas en la Resolu-

cion No. 1089 de fecha 24 de Junio de 1.946 aln vigente, se debe cumplir los si
guientes puntos.

a. Cuando se efectien relevos de Comandanies de Unidcdes o Reparticiones del -
Ejercito que tengan predics bajo su responsabilidad, en las Actas de Entrega
respectiva, al igual que se incluyen en forma detallada y riguroza, el personal,
armamento , cuentas y demas asuntos a cargo de la Unidad, debe incluirse la -
relacicn de todos los predios e instalaciones a cargo de la Unided (FORMA No.

0l15~ING.).
b. Las Actas de enirega debe contener por lo menos el siguiente detclle:
(1) Nombre del predio 6 finca.
(2) Titulos de propiedad debidamente registrados.
(3) Ubicacion.
(4) Extension 6 cabida.
(5) Descripcion de los linderos.,
(6) Estado de las cercos y muros de cerramiento.
(7) Destinacion.

(8) Relacion de colonos o arrendatarios que tengon conirato de arrendamiento =
bidamente legalizodo.

R



+Se deja constancia de que los Comandantes

(9) Relacion de ocupantes de hecho (invasores) Anexo No. 2

(10) Otros problemas existentes, observaciones y datos de interés no contemplados
en los anteriores literales.

, entrante y saliente inspeccionaron
en forma personal y minuciosa todos los predios e instalaciones a cargo de la Uni-

dad, determinando si los linderos actuales coinciden 6 nd con los sefialados en

los planes, escrituras y titulos de propiedad, haciendo constar los cambios produ
cidos.

En caso de que existan problemas de invasores, se deja constancia expresa en el

Acta, incluyendo la relacion exacta con nombres y apellidos, fecha de la inva-
sion, numero de hijos y valor aproximado de las mejoras.

Con el objeto de unificar el procedimiento en la elaboracion de los documentos
se debe tener en cuenta el respectivo formato (FORMAS Nos. 012 y 0I5 ING.)

El Comando de la Unidad debe enviar con cficio al Comando del Ejército, copia’
del Acta de entrega de inmuebles con las observaciones y recomendeciones.

Ademés y en forma independiente a las entregas de Unidodes, todos los Coman-
dos deben efectuar por lo menos dos revistas semestrales a los predios bajo su
responsabilidad, sentando las Actas de visito cuyo formato es igual al anunciado

anteriormente. Estos documentos se erivian al Comando del Ejército por conduc
to regular en las siguientes fechas:

25 de Mayo y 25 de Ociubre de cada ofio.



CAPITULO VI

DOCUMENTACION

SECCION A. GENERALIDADES

En este capitulo sé'reglamenta la documentacion que deben rendir las Unidades, pre-
sentando cada uno de los formatos establecidos y se resume la documentacion de consyl
ta que debe llevarse en cada Comando.

SECCION B. DOCUMENTACION DE CONSULTA

|. Todas las Unidodes deben mantener a cargo del Intendente Local y en carpeta espe-
cial rotulada, "DOCUMENTACION DE INGENIERQOS" los siguientes elementos:

a. Escrituras de los predios.
b. Certificados de tradicion.
c. Actas de visita y entrega de predios e instalccic.mes (FORMA No.OlS»—-ING).
d. Coniratos de Arrendamiento (FORMAS 09-0l1-ING).
e. Inventario de Invasores.(FORMA No. OI2-ING),;
f. Inventario de prédios (FORMA No. 0l3--ING).
g. Inventario de Equipo Fijo (FORMA No. 006~ING).
h. Copia de oficios llegados y salidos.

2 .- Ademas de los documentos anteriores los siguientes:
a. Plan piloto de la Unidad
b. Plano de la red elécirica.
c. Plano de la red de acueducto.

d. Plano de la red de alcantarillado

e. Plano de los predios en general. (Puede ser reemplozado por el plan piloto si
este contempla la totalidad del predio).

f. Opcionalmente y solo si se trata de edificaciones recientes, planos en detalles
de las mismas.
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3. Las Unidades que ejecuten proyectos de construccion deben tener adicionaimente

y a cargo del OFICIAL DE CONSTRUCCION una carpeta rotulada asi:

a. Informe progreso de obra (FORMA No. 003-ING).

b. Control de Adquisiciones y consumo (FORMA No. 004-ING)

c. Especificaciones y Presupuestos (Elaborados por el Servicio de Ingenieros).
d. Actas de visita e interventoria.

e. Actas de enfrega de obra. (FORMA No. 00I-ING).

f. Actas cambio de especificaciones (FORMA No. 002-ING).

g. Directiva de construcciones (Vigente).

h. Ordenes de trabajo (FORMA No. 007-ING).

i. Programas de trabajo.

SECCION C. DOCUMENTACION DE RENDICION

Para facilitar la consulta se ha preparado el cuadro anexo "A" en el cual aparece la
frecuencia y demas instrucciones para su oportuna rendicion . Ademas al final del Ca-
pitulo aprece el modelo de cada una de las formas aqui relacionadaos.



RENDICION No. |[Observaciones
DOCUMENTO FORMA | UO. {U.T. | FRECUENCIA | FECHA rde :
Copias
- Acta Entrega de Obra 00I-ING. | X X EVENTUAL | Cuando se inclu-
ya una obra.
-Acta modificacion especificaciones 002-ING X X EVENTUAL i
-Plan e informe mensual de trabajo 003-ING. X MENSUAL 25 C/mes. |
- Cuadro contro! adquisiciones y ‘
consumo 004-ING.| X X MENSUAL 25 C/mes. !
- Acta reparaciones Equipo Fijo 005-ING.| X X EVENTUAL |
- inventario Equipo Fijo 006-ING. X X SEMESTRAL [I0-VIl y
: 10-X11 |
- Orden de trabajo 007~ING EVENTUAL I Solo se rinde
d ie
- Resolucidén pago orden de trobajo 008-ING. X EVENTUAL :::;r;szsier{rae‘qwi
- Minuta de Contrato (Perticulares Una en papel se-
¢ la Nacién). 009-ING Xl X ANUAL 15-Xil 7 | lledo.
- Solicitud partidas especiales 0l0-ING. X X EVENTUAL I
- Contrato de Arrendamiento (pre- Una en papel se-
dic de la Nacién) Oll=-ING. X X EVENTUAL 7 llado.
- Inventario de invasores 012-ING. X X SEMESTRAL | 25-V y Ademds se rendi-
25-X. ! ré en los eniregas
de la Unidad.
~ Cuadro resumen de inmuebles 0i3-ING. X X Archivo Unidad
- Minuta de escrituras 0i4~ING. X4 X Archivo Unidad
- Acta visita de predios 015-ING. Xl <% SEMESTRAL | 25-Vy Ademas se rendi-
25-X. ra en las entregas
, de la Unidad.
- Cuentas Servicios PiblicosRadio. Radio. X X MENSUAL | 25 C/mes. ! Puelde ser bimen~
sual .
- Cuenta Deuda Insolua Serv.Publ. Oficio X X ANUAL 30~ 6
- Plan anucl mentenimiento Insts. Oficio X" X ANUAL | =11, i

X

&Y



( FORMA No. 00I-ING.)
FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA ;
EJERCITO NACIONAL

AC T A No.
REG.AL FOLIO
LUGAR Y FECHA : XXXXRXXX KK KKKIXX XXX XK HHK KK KXKKKXK XX
INTERVIENEN : XXX K XK XXX KK KKK KKK HRKI K KKK XX KK XX KK XXX KX XX KKK XXX XXX XXX
KXXKK KKK KX KKK KKK KK KKK KK KKK KKK KK KKK KXKX KKK KXXKXKXXXKKKXKK KKK
| .
ASUNTO :  Entrega y recibo total (parcial) de obras al contrato (o a la obra)

No. de- que trata de la construccion
de XXXXXXXXXXXXKKKKXHXXKKKKKKKKKKKXKRKKX KKK KK KK XKKKXKXKXXKXKK

- En la ciudad de XXXXXXX a 105 XXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXKXKKXKXXX
del mes de XXXXXXXX de xxxxxxxxxxxxxx se reunieron los sefiores arriba citados con el

objeto de entregar y recibir totalmente las obras del contrato (u obra) en referencia, de
acuerdo con las siguientes cantidades:

No . CAPITULO UNID. CANT. Vr.UNITVr.TOTAL.
I XXX XXX XXXKXXKXK XXX KX XXX XX XXX XXX RIKHXH XXXXXX
2 XXXXXXXXKXKX XXX KKK XXX XXX KX XXX XXX XXXXX XXXXXX

SON: XXXXXAXKRXKXKKXK KK KKK KKK KK KKK KKK KX KKK K XK KKK KKK KX KKK KKK XK KKK KKK KXKXXXXXKXK
OBSERVACIONES : XXXXXXXXXXXXXXXKKX XK XXXX XXKKXXXHKKKXKKXKX K KKK K KKK X KKKX XXX XX XK

No siendo otro el objeto de la presente se da por terminada y fir-
man los que en ella intervinieron.

Oficial de Consfruccion & coniratista Delegado Especial de la Auditoria.

Intendente Local Arqujtecto o Ingeniero Interventor.

Comandante del Batallon Jefe Seccion Tecnica Servingenieros

Jefe del Servicio Tecnico de Ingenieros
Vo. Bo.

Intendente General del Ejercito



( FORMA No. 00I-ING.)

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

ACTA No.
REG.AL FOLIO

—_——

LUGAR Y FECHA : XXKXKX XX XX KK KK XK XK KKK KKXKXKKXX XX KKK X

INTERVIENEN : KKK XK XXX KK XK XXX K XX KKK KKK KKK X XK XK KX KKK KKK XK KKK KKK XXX

P O.9.9.9.9 0.9 0 00.9.9.0.9.0.89.0.00000008000 000000000 90.00908.0.0.000.0099004

ASUNTO :  Entrega y recibo total (parcial) de obras al contrato (o a la obra)

No. de que trata de la construccion
de ). 0.9.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9.6.9.098.90.999.98.99.099.909000900000090090.00.94

~ En la ciudad de XXXXXXX a 105 XxXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXKXKXXX
del mes de XXXXXXXX de xxxxxxxxxxxxxx se reunieron los seficres arriba citados con el
objeto de entregar y recibir totalmente las obras del contrato (u obra) en referencia, de
acuerdo con las siguientes cantidades:

No . CAPITULO UNID. CANT. Vr.UNIT.Vr.TOTAL.
)5 XRXXXRXKXKXKXKXKX XX KKK KKK XX XXX XXX XXXXX XXXXXX
23 XXXXXKKXKXK KX KKK XK KXKX KX AN XXX XXXKX XXXXXX

SON : XXXHAXXKKKNK KK XKXXKKIXKK KX KX KKK KX KHKKHKKXKKKXKXKHK XX KXHK KKK XKXK X XXX XK XXX XXX X
OBSERVACIONES : XXXXXXXXXHK XK XXXXKHKXXK KK XXX KK XXKK XXX K XHXKX KKK X KKK XXHXXXXK XK XK

No siendo otro el objeto de la presente se da por terminada y fir-
man los que en ella intervinieron.

Oficial de Construccion o contratista - Delegado Especial de la Auditoria.
Intendente Local Arquitecto o ingeniero Interventor.
Comandante del Batallon . Jefe Scccion Técnica Servingenieros ,

Jefe del Servicio Tecnico de Ingenieros

Va7 Bo.

Intendente General del Ejercito



(FORMA No. 002-ING).

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

ACTA No.
REG.AL FOLIO No.
LUGAR Y FECHA : XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
INTERVIENEN T XXXXXXHKKKHXHKRKXXXKX KKK KKK KK KKK XKHKXKXKXXKKKKXK KKK KX X KKK XX XX
XX XX XXX XKHKKXKXKXKKK KKK KKK K KKKKKKXK KKK KKKKKI KK XXX XKK XXX KX KK
ASUNTO :

Autorizacion para cambio de especificaciones en la obra xxxxxxx

). 9.9.6.9.9.6.9.9.9.0.0.0.0905.0.009.80.08000000000880e000e0000800000 000004

En la ciudad de xxxxxxxxxx a los xxxxxxxxxxxxxx del mes de
XXXXXXXXXXXXXAXXX de xxxxxxxxx se reunieron los seficres arriba citados con el fin

de estudiar y aprobar las modificaciones a la obra xxxxxxxXxxXxxXX XXXXXXXXXXXXXXX

XEXKAXKKKAKRXX KKK XK AKX KX AKX KXKXKMAKXXXXXXX qUe en su COpﬁUlO diCe:

No. CAPITULO UNID. CANT. VR.UNIT. Vr.TOTAL
| ° P 9.9.9.9. 99908 8090900900900.690009.4 - XXXX XXXX XXXKXXXKX XXXXXHXX
2. XXXXXXXXXXXXXXXXXXKXKXXXXX XXX XXXXX  XXXX XXXXXXX XXXXXXXXX
Y en la fecha de la firma de la presente queda asi:
No. CAPITULO UNID. CANT7. VR.UNIT. Vr. TOTAL
Lo XXXXXXXXXXXXXXXKEXXX XXX KKK KKK  JOLMEN MK HCKRNMEK XXXXXXXX
2. XXXXXXXXXXXXEXXXXKXXXXXXKXKX BN I, I000K . JOIPRK XXXXXXXX

OBSERVACIONES : XXXXXXXKXXXKKXXXKXXXX KKK AKKKK XXX XXX K KKKK K XKKXKKKKKKKKKKK XXX

No siendo otro el objeto de la presente se da por terminada y firman
los que en ella intervinieron,

Arquitecto Interventor

Oficial de Construcciones.

Jete del Servicio Tecnico de Ingenieros
Vo. Bo.

Intendente General del Ejército



EXPLICACION EJEMPLO PARA LLLENAR CUADRO DE PLAN INFORME MENSUAL DE
TRABAJO. (FCRMA No. 003-ING.).

. Columna.CLASE DE TRABAJO: Se especificara la actividad que se trata. En el ejem-
plo esta pisos y seguido los diferentes tipos de pisos
que se ejecutaran en la obra. Generalmete se sigue el orden de la progrcmocuon y del
presupuesto.

2, Columna . CANTIDAD PROGRAMADA (Mes anterior).

Corresponde a la apreciacion correspondiente extractada de la progroma=
cion general de la obra.

Ejemplo:

CAPITULO MES | MES 2 MES 3 MES 4

PISOS //////,//,/11/ﬁ[/////.-/‘JJ/ ////1

Se programo la actividad pisos para realizarse en 3 meses . Del presupuesto tomamos que
la contidad total de pisos a realizarse son 300 M2. luego la programacién mensual serd

300 M2 = 100 M2./mes.
3 meses :
Asi tenemos la formula CANTIDAD TOTAL = CANTIDAD PROCGRAMADA
TIEMPO TOTAL MESES MES

3. Columna. CANTIDAD EJECUTADA

Corresponde a la suma de la cantidad de obra medida y debidomente terminada. Debe
ser la misma cantidad programada: (a) Si esta es menor (Ejemplo A. piso baldosin) de-
be llenarse la diferencia en el plan mensual de trabajo correspondiente al mes snguaen
te y llenor la observacion del por qué ne se pudo realizar la obra programada. En el
ejemplo existido un retraso en la entrega del material (B) Si esta es iguala la cantidad
programada se puede continuar la actividad siguiente puesto que se realizé normalmen
te la actividad. (C) Si esta es superior a la contidad programoda se debe explicar que
sucedio , bien sea que se presentd alguna perdida, mola medicion en el presupuesto,
caso tal se debe anexar explicacion firmada por e! responsable de la Gltima medicion
o cualquier otra justificocion.

4. PLAN MENSUAL DE TRABAJO

Corresponde a los valores de materiales y mane de obra contratada pera la fabricacion
mensual de lo actividad ¢ realizarse. De acuerdo a las cotizaciones mas favorables -
para la Unidad, lo que significa que el presupuesto no es sino una guia para la eva-

luacién de la obra, claro estd se debe tratar de que cumpla lo mas cercano posible ya
que este corretponde al estudio del Servicio Técnico de Ingenieros, cuolquier diferen
cia se estudiaré detenidamente para ejecutar futures presupuesios. o




PLAN E INFORME MENSUAL DE TRABAJO

(FORMA No. 003-ING)

UNIDAD :
' PROYECTO No. FECHA: DEL AL
INFORME DE TRABAJQOS
CLASE REALIZADOS PLAN MENSUAL DE TRABAJO VALOR| C.
DE (MES ANTERIOR).
TRABAJO A 5 A'M ATERIALES B'Mcno Obra Contrat. TOTAL| O.B.S.

CANTIDAD CANTIDAD
PROGRAMAD!.EJECUTADAK antilUN Vr.Unitar.|Vr.TOTAL | Vr.UNITAR| Vr.Total

OFICIAL DE CONSTRUCCIONES INTENDENTE LOCAL : COMANDANTE DE LA UNID.



(FORMA No. 004-ING).

UNIDAD FECHA

CUADRO DE CONTROL DE ADQUISICIONES Y CONSUMO o - -
ADQUISICIONES
MATERIALES Uni | 1. MOVIMIENTO DEL MES R L0 BEL At
dad A. B. C s : B C D
CANTID.| Ve UNIT. | Vr. TOTAL | HIENEN | ALTAS MES|BAJAS PASAN

OFICIAL DE CONSTRUCCIONES INTENDENTE LOCAL.No. COMANDANTE DE LA UNID.
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FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

(FORMA No.005-ING).

ACTA No.
REG. AL FOLIO No.

LUGAR Y FECHA

INTERVIENEN : Ejecutivo y 20. Comandante
Intendente Local .
Operador Equipo
Técnico del Servicio de Ingenieros.

ASUNTO

Que trata de la reparacion efectuada al (Clase de

equipo) del  (Unidad).

En la ciudad de a los

dias del mes de de mil novecientos setenta y ey}
se reunieron los Sefores arriba anotados con el objeto de enfregar y recibir

(clase de equipo) reparado (a) con los siguientes resultados:

I. TRABAJO EFECTUADO:

Il. COSTO DE REPUESTOS Y MATERIALES:
I. Clase de repuestos $

2. $
3. $
TOTAL cccocosees
I1i. ESTADO DE FUNCIONAMIENTO:

IV. ASUNTOS PENDIENTES

Operador del Equipo

Tecnico Servicio de Ingenieros.

Comandante Intendencia Local.

Vo. Bo.

Ejecutivo y 20. Comandante.

Comandante de la Unided
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INVENTARIO GENERAL DEL EQUIPO FIJO‘.KE INGENIEROS (VER FORMA 006-ING).

Instrucciones para llenar la hoja

|, LUGAR . Se refiere a la ciuded donde se llene dicho inventerio.

2.FECHA : Dia, mes y afio en que se elabore el inventario, los primeros dias del mes
de Enero y Julio.

3. UNIDAD OPERATIVA: Brigada a que pertenezca la Unidad donde se elabora el inven-
tario. :

4. UNIDAD TACTICA : Uridad que elabore el inventario.
5. NUMERO : El orden numeral de acuerdo a la cantidad de equipo.

6. DESCRIPCION DEL EQUIPO: Clase de equipo.
Ejemplo: Caldera, marmita, cuartos frios, etc.

7. SERIE: Todo equipo debe de iraer una serie de fobricacion para su correcta identifica-
cion y ademas facilitar la compra de los repuestos: tales como las plantas eléc=
tricas, calderas, etc.

8. CANTIDAD : NUmero de elementos de la misma clase o series.

9. ESTADO : BUENO : Quiere decir que el equipo se encuentra en perfectas condiciones
de funcionamiento.

REGULAR: El equipo requiere el cambic o suministro de un repuesto para evi
tar dafios mayores, aunque se encuentre funcionando con algunas
fallas.

FUERA DE SERVICIO: Si el equipo se encuenira en este estado, al respaldo
del inventario se debe explicar la causa.

Ejemplo:
a. La planta eléctrica LISTER de 140 KVA. se encuen

tra el motor para reporacion.

b. La caldera necesita cambio de impelentes.

10. UBICACION: Lugar donde se encuentra octuaimente el equipo.

Ejemplo: Rancho de Tropa, Casino de Oficiales, Compaiiia destacada, de
orden piblico, etc,

1. OBSERVACIONES: Si hay oigo que agregar ya sea por bajas, transpaso, altas, modelos,
calidades, criticas, etc., se debe llenar esta celumna.



FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL-
SERVICIO TECNICO DE INGENIEROS

(FORMA No. 006-ING)
INVENTARIO GENERAL DEL EQUIPO DE INGENIEROS

LUGAR : UNIDAD OPERATIVA
FECHA UNIDAD TACTICA

1 ESTADO
No. DESCRIPCION DEL EQUIPO SERIE | CAPACIDAD| CANT. ST UBICACION| O.B.S.

NOTA: Si alguno de los numerales se encuentra en REGULAR estado o FUERA DE SERVICIO, explicar detras de la hoja la
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"MODELO DE ORDEN DE TRABAJO

REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL.
INTENDENCIA LOCAL
(FORMA No. 007-ING.)

BOGOTA, D.E.,
ORDEN DE TRABAJO No.

El suscrito (Grado, nombre y apllidos) con cédula de ciudadenia No. de
y en su calidad de Intendente Local No. y de conformidad con el paragrafo del Ar-
ticulo 70 del Decreto 150 de 1.976 y del Articulo lo. de la Resolucion No. 3621 de 1.976
autoriza al Sefor identificaco con la cédula de ciudadania No.

de , para realizar las obras especificadas bajo las siguientes condicio=
nes. PRIMERA .- OBJETO: El objeto de la presente orden de trabajo es la construccion de
~los siguientes capitulos en la obra
Proyecto No . de acuerdo a los planos, cantidades de obra, precios y especificaciones
que se adjuntan firmadas por ambas partes, las cuales hacen parte de la presente Orden de
Trabajo y se descriminan asi:
l.-
2,-
3.~
SEGUNDA. .~ VALOR: El valor de la presente Orden es de

($ ). de acuerdo al presupuesio detallado que como anexo hace

parte del presente documento. TERCERA .- La Intendencia vigilara el cumplimiento de la -
presente Orden de Trabajo mediante uno de los Ingeniros o Arquitectos del Servicio Técni-
co de ingenieros del Comando de! Ejército, designado como interventor para tal efecto, =
quien asesora al aubrizado tanto técnica como arquitectonicamente para la correcta ejecu-
cion de las obras. CUARTA .= PLAZO EJECUCION: E! autorizado se compromete a iniciar
lo obra el dia | del mes de de 1.97 y eniregara los trabajos totalmente termi
nados el dia del mes de de 1.97  de acuerdo a la programacién de la obra, cuya
copia se adjunta la cuo! forma porte de la-presente Orden de Trabajo. En caso de no cum-
plir con la fecha de entrega, se le impondra multas secesivas de! valor total de la Orden
de Trabajo o sea la suma del urio por ciento (1%) por cada dia de retardo sin perjuicio de la
Clausula Penal y declaratorio de caducidad que podran aplicorse independientemente., ==
QUINTA .- PRORROGAS: La Intendencio podra conceder prorrogas al plazo establecido -
por causas graves que perjudiquen tal medida, previamente comprobadas por el Interventor
del Servicio Técnico de Ingeniero: del Comando del Ejército. SEXTA: ADICIONES Y CAM
BIOS: Cualquier modificacidn a las especificaciones y plazos, se autorizard por medio de
una Acta de medificaciones suscrita por las partes y el Interventor , SEPTIMA.- CLAUSULA
DE RESERVA: En cuso de que la Intendencia dé por terminada la Orden de Trabajo, el auto
rizado podrd exigir el pago correspondiente a los trabajos ejecutados, pero no tendré dere=

cho a exigir suma alguna a titulo de indemnizacion. OCTAVA: El autorizado cera el direc-
to responsable de las herramientas y equipos que se le suministren para la ejecucion de la



obra, ademads pagara el valor de las pérdidas y arreglos sufridos a dichos elementos -
excepto el deterioro natural. NOVENA.~ GARANTIAS: El autorizado se obliga a
otorgar a favor de la Intendencia una garantia de cumplimiento, ante una Compcmo
de Seguros por la suma de

($ ) DECIMA.- CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Se fija como Clausula
Penal Pecuniaria la suma de ($ )
la cual se hara efectiva en caso de incumplimiento por parte del autorizado a cual
quiera de las obligaciones que adquiere por la presente orden o por declaratoria de
caducidad . DECIMA PRIMERA.- CADUCIDAD. La Intendencia podra declarar la -
caducidad administrativa de la presente Orden sin previo requerimiento y sin que
haya lugar a indemnizacidn alguna por cualquiera de las causales contempladas en
el Articulo 49 del Decreto 150 de |.976. Ademas hard efectivos las multas y el va-
lor de la clausula Penal Pecuniaria en los casos de los numerales b, c,d, del Articu
lo 49 del Decreto 150/76. DECIMASEGUNDA.FORMA DE PAGO: La Intendencia
pagara al autorizado 2l valor de las obras autorizadas, en contados parciales, cuyo
monto sera el vclor de la obra ejecutada, desde su iniciacion hasta la fecha de pre
sentacion de la cuenta de cobro con el visto bueno del Interventor de la cual se -
deduciran las sumas pagadas en las cuentas anteriores. Estas cuentas de cobro se =
pasaran a la terminacon de cada uno de los siguientes capitulos: 1).

2y Néns

NOTA: Los Sefiores Intendentes adicionaran el presente modelo de Orden de traba-
jo con aquellas clausulas que de acuerdo con las peculioridades de cada con
trato sean necesarias.

Ademas en la clausula PRIMERA .- OBJETO. Debe relacionarse claramente
cada uno de los items. contratados, especificando, medidas (metros linea-
les, metros cuadrados, metros cibicos), valores unitarios y valores totales
de cada uno:

Ejemplo:
I. Cimientos ciclopeos M3. 13 $ 120.00 $1.440.00
2. Apertura de zanjas M3. 10 50.00 500.00

3. Relleno y compactacion  ML. 100 10.00 [.000.00



REPUBLICA DE COLOMBIA.
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
INTENDENCIA LOCAL No.

(FORMA 008-ING)

RESOLUCION NUMERO

Por ia cual se ordena la ejecucion y pago de la Orden de Trabajo
No. por la suma de $

EL INTENDENTE LOCAL No.
NOMBRADO MEDIANTE LA RE-
SOLUCION MINISTERIAL NUME
RO DE DE |.% ¥ 5
ADSCRITO A LA BRIGADA

EN USO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIERE EL ARTICULO No.
070 DEL CRETO 150 DE ENERO 27 DE 1.976 Y LA RESOLUCION NU
MERO 3621 DE 1.976.

CONSIDERANDO:

" l.- Que la obra de- fué ejecutada y recibida, de acuerdo a las especificacio .
nes técnicas acordadas en la Orden de Trabajo No. segln consta en el Acta
de Entrega y recibo Nec. :

2.- Que se hace necesario cancelar la suma de $ , ala firma
sobre las cobras realizadas.

RESUELVE:;

| .- ARTICULO lo. Del Capitulo Articulo proyecto de fecha
de 1.9 ordénese al Sefor Contador de la
. Brigado, cancelar a la fima
. la suma de § de acuerdo a lo demosirado en la cuentc de co

bro No. de fecha
2.- ARTICULO 20. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Dada a les  dias del mes de de 1.9

INTENDENCIA LOCAL No.

(Documento de uso interno ).



N

MINUTA DE CONTRATO

( FORMA No. 009-(NG)

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO CELEBRADO ENTRE EL FONDO
"ROTATORIO DEL EJERCITO Y EL SEFIOR

PRA EL SERVICIO DE EN
Entre los suscritos a saber : Mayor de edad, con cédula de ciudadania
No. de en su caracter de Gerente General del Rondo Ro-

tatorio del Ejercito y que en el curso de este documento se denominara EL FONDO y
mayor de edad y vecino del municipio de

identificado con la cédula de ciudadania No. de Libreta Militar No.

expedida en el Distrito Militar No. quien obra en y que en adelante se de

nominard EL CONTRATISTA. Se ha celebrado el contrato administrativo de arrenda~

miento contenido en los siguientes Clausulos: PRIMERA: Autorizacion Legal. El Geren-

te General del Fondo estd autorizado para celebrar el presente contrato de acuerdo con

los Decretos Nos. 1894 de |.969 y aprobado por la Junta Directiva del Fondo Rotatorio

segin Acta No. 12 del 27 de Mayo de 1.970. SEGUNDA: El CONTRATISTA da en

arrendamiento al Fondo Rotatorio para el servicio de

una casa inmueble, etc. instalaciones ubicadas en la civdad de y demarcada

dentro de la nomenclatura oficial con los nimeros de la carrera

de la misma ciudad y cuyos linderos son los siguientes:

TERCERA: El termino de duracion del preserte contraio sera de un (l) aio contado a par=-
tir del lo. de Enero de 1.9  hasta el 3l de Diciembres del mismo afio, pero podré prorro.
garse por lapsos iguales por acuerdos de las partes: CUARTA: El precio mensual del arren
damiento sera la suma de 5
($ ) moneda legal, que el FONDO se compromete a pagar al CONTRATISTA
por mensualidades vencidas mediante la preseniacion y tramitacion legal de las respecti-
vas cuenta de cobro en la Contaduria de ~ QUINTA: EL CONTRATISTA ce cbliga
para con el FONDQO adema: eniregar e | inmueble arrendado, a mantenerlo en buen es-
tado de servicio. Al término del contrato EL FONDO resfit uira el bien en el mismo estado
que le fué entregado, conforme a los inventarios levantados para tal fin, Salvo el deterio
ro natural causado por el uso y goce legitimos. SEXTA: El CONTRATISTA se obliga a per
mitir al FONDQO, hacer las adaptaciones del inmueble arrendado que fueren necesarias
para el objeto a que se destina. SEPTIMA .- EL CONTRATISTA se obliga en caso de que
llegare a desprenderse del dominio del inmueble objeto del presente contrato, a estipular
la condicidén de que el nuevo duedo respetara este documento hosta su terminacion; en =
caso contrario EL CONTRATISTA le reccnocera al FONDO una cantidad equivalente al
valor de los meses que quedaren faltando del plazo del contrato, ademas de la indemniza-
cion por daios y perjuicios. OCTAVA: El valor de los servicios de agua, luz elecirica y
telefono correran por cuenta de! - NOVENA: EL FONDO se reserva el dere~
cho de declarar caducado administrativamente este contrato mediante Resolucion motiveda,



Si ocurriere algunas de las causales previstas en los Articulos 254 y siguientes de la Ley 167 de 1.9
y también por incumplimiento del CONTRATISTA a cualquiera de las obligaciones que la incumben
como tal. En este Gltimo caso, EL CONTRATISTA pagara al FONDO la cantidad de

equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato suma que sera exigible ejecutivar
te sin necesidad de requerimientos pdiciales o extrajudiciales. No obstante lo anterior, EL FOND
se reserya la facultad de dar por terminado el presente contrato en cualquier tiempo dando aviso al
CONTRATISTA con treinta (30) dias de anticipacion y se entendera también que el contrato queda
terminado si ocurriera la destruccion o deterioro del inmueble arrendado o se haga inservible para
objeto a que se destina. DECIMA. La obligacién que contrae EL FONDO de pagar segin este con
trato, queda subordinada a las apropiaciones que para tal efecto se hagan en el Presupuesto Nacio
DECIMA PRIMERA: El presente contrato causa el impuesto de Timbre en la cuantia correspondiente
corgo del CONTRATISTA y para su validez requiere la aprobacion y revision de las Entidades Supe
res de acuerdo con las disposiciones legales vigentes. Finalmente, debe ser publicado en el diario

Oficial. DECIMA SEGUNDA :

EL FONDO

ol s NG ~ de

EL CONTRATISTA :

C.C.No. de

TESTIGOS:

NOTA: Utilicese papel sellado y cinco copias original.



FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

(FORMA No.0l0-ING).
BOGOTA D.E.,
ASUNTO :  Solicitud partida especial .

AL . Sefior General
COMANDANTE DEL EJERCITO

|.~ DESCRIPCION GENERAL DEL TRABAJO

2.- PRESUPUESTO

ELEMENTOS

CANTIDAD VR.UNIT. VR.TOTAL

Ok BN o
1

3.- COTIZACIONES

Comandante de la Intendencia

Comandante de ia Unidad,

FECHA:
CONDUCTO REGULAR.

APROBADA  : Sl NO

OBSERVACIONES:

Comandante de la Brigada



FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
- EJERCITO NACIONAL

(FORMA No. OlI-ING).

MINUTA CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES DE LA NACION A PARTICU-
LARES.

(sredio, Finca, Hacienda, Lote, Casa, Edificio, etc).

CONTRATO

Enire los suscritos a saber: General

, mayor de edad, vecino de , identifi=-
cado con la C.C.No. de en su caracter de MINISTRO DE DEFENSA
NACIONAL, debidamente autorizado por el Sefior PRESIDENTE DE LA REPUBLICA para cele-
brar contratos segin consta en los Decretos Leyes Nos. 150 y 496 de |1.976, quien obra a nom=-
bre y en representacion de la Nacion Colombiana y quien en adelante se denominara EL GO-
BIERNO, por una perte y también mayor de edad, vecino de
identificado con la Cédula de Ciudadania No. o de extranjeria No.
de (En caso de que el arrendatario sea el representante de otra Entidad Oficial,
Instituto descentralizado, Empresa, Sociedad, etc. debe anotarse el documento que lo autoriza
legalmente suscribir el documento) Libreta Militar Ne. expedida en el Distrito
Militar No. quién obra en representacion de (ENTIDAD, OFICIAL, INSTITUTO - -
DESCENTALIZADO, SOCIEDAD, EMPRESA, etc.,) y que en adelante se
denominara el ARRENDATARIO, por la otra parli‘e, hemos convenido en celebrar un contrato
administrativo de arrendamiento de un inmueble ubicado en
cuyos linderos y caracteristicas se especifican mas adeiante, contrato que
se regira por las siguientes clausulas, previas estas consideraciones: a)

b) c)
d) e)

Que conforme a los estudios economicos y de conveniencio elaborados por (Se nombra la Uni-
dad o Reparticion que labord el respectivo estudio) . Por lo tanto este contrato regira por las

siguientes clausulas: PRIMERA .- OBJETO.~ EL GOBIERNO da en arrendamiento un (predio,

finca, hacienda, lote, edificio, casa etc) que forma parte de los predios
a cargo de (Se anota la Unidad o Reparticion que tiene a cargo dichos predios)

del Batallon de la (BIM, BR2, BR3, BRI, BR4, BR7, BRIO, cic,), ~
ubicado en el municipio de Departamento de con una cabida
de hectareas y mefros cuadrados y delimitade par los siguientes
linderos: POR EL NORTE :
POR EL ORIENTE POR EL OCCIDENTE

y POR EL SUR

(Segun el inmueble que se trate, debe anotarse las demas carocteristicas y especificaciones que
crea conveniente aclarar) _que e! ARRENDATARIO declara recibir a su en
tera satisfaccion. SE GUNDA PROPIEDAD: El GOBIERNO adquiric la propiedad del inmueble

que arrienda en virrud de TERCERA: PLAZQO. - El féermine -




y duracio del presente contrato serd de : (El termino se
pactaré expresamente) pero podra prorrogarse por lapsos de
(El término prorrogable que se pacie expresamente , hastamaximo por cinco (5) afios
para inmuebles y hasta por tres (3) afios para bienes muebles, sin que en ninglin caso
haya lugar a mds prorroga), por acuerdo de las partes. CUARTA. PRECIO El ARREN
DATARIO se compromete a pagar al Gebierno ta intendencia Local No. del -~
Batallon en la ciudad de , un canon de arrendamiento mensual -
por la suma de (§ ) moneda corriente que se obliga a pagar
anticipadamerte dentro de los cinco (5) primeros dias de cada mes. P ARAGRAFO.
(Si exizte oiro convenio con la forma de pago), pero no se podran arrendar inmuebles
por valor inferiores a los corrientes en el mercado segin su extension o cabida.QUIN-
" TA. DESTINACION. EL ARRENDATARIO se obliga para con el GOBIERNO a
(especificar la destinacion, ya sea cultivarla o con ex=
plotacion agropecuaria, etc.) SEXTA. (Cultivos, cercas, siembras, abonos, servicios,
personal, semillas, actas de entrega, servidumbres, etc) SEPTIMA. (Limitacions, -
fondos, mejoras, etc.) EL GOBIERNO no reconoce ninguna clase de mejoras que du-
rante el tiempo de duracion del presente contrato haga EL ARRENDATARIO dentro del
inmueble ~. Las mejoras de cardcier temporal o permanen
te que el arrendafario ejecute durante el tiempo de duracion o desarrollo del presente
contrato quedaran DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO, sin luger a exigir indemnizacion
de ninguna especie. Se exceptia los motores, maquinos, traciores, equipos técnicos e
instalaciones especiales los cuales EL ARRENDATARIO podra retirar siempre y cuando
no se causen dafio al inmueble arrendado. OCTAVA. CESION O SUBARRIENDO: EL
ARRENDATARIO se compromete a no transferir bajo ningun titulo a tercera persona =
natural o juridica, nacional o extranjera, ninguno de los derechos u obligaciones que
por este contrafo adquiere con el GOBIERNO. NOVENA. INCUMPLIMIENTO. El
incumplimiento de cualquiera de las clausulas del presente contrato y la mora enel -
pago de una de las mensualidades, dara luger a la inmediata terminacion del mismo, -
quedando en este evento e! ARRENDATAR!O obligado a restituir el inmueble al GOBIER
NO sin derecho a imponer la retencion por causas de mejoras. DECIMA. (Otras que -
crea necesarias dentro del contrato) EL ARRENDATAR|O se obliga para con el GOBIER
NO, ademés de mantener y meiorar el inmueble arrendado, a conservarlo en buenesta
do de servicio. Al termino del contrato el ARRENDATARIO restituira el inmueble con=
forme a los inventarios levaniado para tal fin. UNDECIMA. CADUCIDAD ADMINIS-
TRATIVA. (No es obligatoria, de acuerdo al Ariiculo 48 del Decreto 150/76, sin em-
bargo el MINISTERIO DE DEFENSA debe terer !a seguridad del inmueble arrendado).
EL GOBIERNO podra declarar la caducidad adminisirativa del contrato si ocurriere al-
guna o algunas de las circunstancias enumeradas en el Ariiculo 49 del Decreto Ley 150
de 1.976 y ademas por las siguientes:a.) Por incumplimiento a cualquiera de los clausu~
las contempladas en el presente contrato. b) por destinacion diferente del inmueble -~
arrendado. c). Por la cesion o sub-arriendo total o parcial que haga el ARRENDATAR!O
DUODECIMA. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO. (No es obligatoria en estos contratos,
Articulos No. 55 Decreto 150/76) DECIMA TERCERA. MULTAS. EL GOBIERNO queda
facultado para imponer multas al ARRENDATARIO en cazo de mora o de incumplimiento
parcial de las obligaciones que esume por medio del presente contrato, las que seran di-




rectamente proporcionales al valor de este y los perjuicios que sufra el GOBIERNO, EJER

CITO NACIONAL. Su imposicién llegado el caso se hard mediante Resolucién motivada
del Ministerio de Defensa Nacional la cual notificara personalmente al ARRENDATARIO

y si ello no fuere posible se publicara un aviso en dos periédicos de emplia circulacion, -
contra dicha providencia cabe el recurso de reposicion dentro de los diez (l0) dias siguien
tes de su notificocién o publicacion segin el caso DECIMA CUARTA. PENAL PECUNIARIA
Si el ARRENDATARIO incumpliere cualquiera de las obligaciones que contrae por medio -
del presente contrato o diere lugar a la declarateria de caducidad del mismo por culpa que
le fuere directamente impuesta y no se tratare de circunstancias de fuerza mayor o caso -

fortuito, pagara al GOBIERNO, EJERCITO NACIONAL la suma de

pesos ($ ) Moneda corriente, equivalente al 5% del valor de este contrato como -
clausula penal pecuniaria la que se haré efectiva llegado el caso y se imputara el valor de
los perjuicios que reciba el GOBIERNO, EJERCITO NACIONAL. DECIMA QUINTA. RE-
QUISITOS PARA LA VALIDEZ. Para la validez del presente contrato se requiere el lleno
de las siguientes formalidades: a). Firma de este contrato por el ARRENDATARIO y por el
Sefior MINISTRO DE DEFENSA NACIONAL. b). Pago del impuesto de timbre Nacional -
y de publicacion en el Diario Oficial a cargo del ARRENDATARIO por cuanto la Nacion
esta exenta legalment e dichos pagos. Para constoncia se firma el presente contrato en la -
civdad de a los del mes de de l.9 .

EL GOBJERNO
EL ARRENDATARIO
TESTIGOS.

NOTA: |.- Utilicese UNICAMENTE como ejemplo.

2.~ Introduzca las clausulas y términos que cada caso en particular requiere.



FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

RELACION DE

INVAS O RES

NCMBRE DEL PREDIO:

(FORMA No.0I2-ING)

FECHA

NOMBRES Y APELLIDOS

CEDULA

EXTENSICN

MEJORAS

DESTINACION

FECHA
OCUP.

NUMERQO DE
FAMILIARES

©.8.5.

3!



CUADRO RESUMEN DE INMUEBLES DE :

(FORMA No.0I3-ING).

No.

UNIDAD
UBICACION

LEGALIZADO POR
ESCRITURA No.

AREA

VR.DE COMPRA

VALOR COMERCIAL
DE LOS TERRENOS

PROBLEMAS VARIOS Y O.B.S.

h(
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(FORMA No.0l4-ING).
MINUTA DE PROTOCOLIZACION DE ESCRITURAS

Comparecio el Sefior , mayor de edad, vecino de
identificado con la cédula de ciudadania No. de y libreta militar No. ==
Comandante de y dijo: PRIMERO.~ Que presenta
para su profocolizacion y custodia en esta Notaria, el Acta No. de fecha
de de 1.97 , suscrita por el

y demas persoral que olli se relaciona, que trata de la actualizacion y aclaracion de
linderos de los predios a cargo de (Unidad) de acuerdo con las escrituras de los terre=-
nos adquiridos por la Nacion Ministerio de Defenza y el plano respectivo

en consecuencia, el suscrito Notario declara protocolizados bajo este acto

los aludidos documentos que a la letra dicen:

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA, EJERCITO NACIONAL (UNIDAD)
ACTA No. REG.AL FOLIO No.
INTERVIENEN : Comandante del Batallon.
' Ejecutivo y Segundo Comandante
Intendente Local .

ASUNTO : Que trata de la actualizacion de linderos de (Unidad) de acuer
do a los escrituras de los terrenos adquiridos por le Ministerio
de Defensa, con el objeto de englobarlos en un solo predio y

el de protocolizar el plano correspondiente en la Notaria
de

I.- ANTECEDENTES.

a. Por medio del Decreto o Resolucion No. la Nacién autorizd al Ministe
rio de Defensa para adquirir los siguientes inmuebles:

(1) Por escritura PUblica No. de de |.9 otorgada en
la Notaria de . registrada en el libro ~, tomo
Pagina, etc. Libro de Registro de Distinguido en el Catastro con el
nOmero la Nacidon Ministerio de Defensa adquirid (Predio, finca,
lote, etc) denominada y comprendido por los siguientes linderos:
(2) Por escritura Publica No. . BtC,

(3) Citar las demas escrituras

2.~ LINDEROS ACTUALES DE LA UNIDAD.

Teniendo en cuenta los puntos anteriores y la relacion de escrituras debidamente le-
galizadas y registradas, e inspeccionando los respectivos linderos se ha considerado



que la Nacion Ministerio de Defensa es poseedor de un globo de terreno de

hectareas y metros cuadrados, segin las escrituras), de ‘acuerdo al plano de linderos
levantado por el Servicio Técnico de Ingenieros del Ejército, y comprendido por los
siguientes linderos:

(se mencionan los linderos del perimetro de los predios de la Unidad). No siendo
otro el objeto de la presente se firma por los que en ella intervinieron.FIRMAS

: SEGUNDO.- Que la totalidad del pre-
dio esta libre de gravamenes y limitaciones al dominio.
TERCERO
CUARTO
QUINTO .- Seran de cargo de la Unidad los gastos que ocasione la presente escri-
tura.
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FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

(FORMA No. 015-ING)

ACTA VISITA DE PREDIOS ACTA No.

REG. AL FOLIO No.
LEGAJO No.

LUGAR Y FECHA:

INTERVIENEN : «

. Por el Comando de lo Brigada

b

. Por el Comando del Batallén
c. Por la Intendencia Local No.

d. Por otras reparticiones

ASUNTO

Que trata de la visita (o entrega) de los terrenos e inmuebles e
instalaciones a cargo de

En la fecha se reunieron los Sefiores arriba anotados, con el
objeto de visitor e inspeccionar la situacién de cada uno de los predios, inmuebles
e instalaciones en jurisdiccion del municipio de , Departamento de

a cargo de de acuerdo a las dis-

posiciones contenidas en la Resolucion No. 1089 de fecha 24 de Junio de 1.946, aln
vigentes, con el siguiente resultado:

.- NOMBRE DEL PREDIO O FINCA

(Ceada uno por separado).

a. Titulo de propiedad

de la Notaria de
libro

Escritura No.
Regisirada en

de fecha

S

b. Ubicacién.

c. Extension o cabida.

d. Descripcion de los linderos

POR EL NORTE.
POR EL ORIENTE




POR EL OCCIDENTE

POR EL SUR

e. Estado de las cercas y muros de cerramiento .

f. Destinacion

2.~ (Los demas predios que sean necesario incluir).
3.- Relacion de Invasores y ocupantes de hecho (FORMA No. 012-ING).

4 .- Relacion de Contratos de Arrendamiento de predios de propiedad de la Nacion Minis-
terio de Defensa.

5.- Oftros datos y observaciones.

No siendo otro el motivo de la presente, se da por terminada y se firma
por los que en ella intervinieron.

Intendencia Local No.

Ejecutivo de la Unidad

Comandante de la Unidad.

Vo. Bo. ;
INTERVENTOR DE LA BRIGADA

NOTA: Esta Acta debe emplearse ademés de las visitas semestrales para entrega o recibo
de Unidades.
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Forma 014

DE ERRATAS
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